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Про затвердження Положення про
вiддiл з питань управлiння
комунальним майном ЛозiвськоТ
MicbKoi рали XapKiBcbKoi областi

Керуючись пп. 19, 20 ч.4 ст.42 Закону Украiни < Про мiсцеве
самоврядуваНня в YKpaiHi> ' ЗаконоМ Украiни < Про оренлу державного та
комунапьного майна> ,, Законом Украiни < Про приватизацiю державного i

комунального майна> , вiдповiдно до рiшення MicbKoT ради вiл 1| .12.2О2О
Nl48 кПро затвердження нормати вно­правових aKTiB виконавчих органiв
мiськоi ради), розпорядження мiського голови вiд 14.О4.202З Nчl2l < Про
затвердження форм Положення про структурний пiлрозлiл виконавчого
органу MicbKoi ради, посадовоТ та робочоТ iHcTpyKuii прачiвникiв виконавчих
органiв мiськоi ради), з метою забезпечення реалiзаuii державноi та MicbKoi
полiтики в гмузi управлiння комунальною власнiстю ЛозiвськоТ MicbKoi
територiальноi громали

l. Затверлити Положення про вiлцiл з питань управлiння комунаJIьним
майном Лозiвськот Micbkoi ради xapkiBcbkoi областi в новiй редакцii
(лоласться).

2. Розпорядження мiського голови вiд 08.05.2023 J,,lb lбl пПро
затвердження Положення про вiддiл з питань управлiння комунальним
майном Лозiвськоi MicbKoi ради XapKiBcbкoi областi)) вважати таким, що
втратило чиннiсть.

3. Контроль за виконанням розпорядження покласти на заступника
мiського голови з питань дiяльностi виконавчих органiв ради .Щениса

пЕтрЕнкА.

,­­)
Перший заступник
мlського rолови Олексапдр ЖИДКОВ
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Вiддiл з питань управлlння
комунальним майном Лозiвськоi
MicbKoi ра,rи XapKiBcbKoi областi

зАтвЕрд)I tЕно
розпорядя(ення мiського
голови

съ 0а dдr­5 Nь a5J­

ПОЛОЖЕННЯ
про вiллiл з питань управлiння
комунальним майном Лозiвськоi
MicbKoi рали XapKiBcbKoT об;rастi

лl. Лозова

l. Загальнi положення
1.1. Вiдriл ]  пиlань 1,правлiння комунаlьним майном Лозiвськоi MicbKoi рали

Харкiвськоi областi (далi ­ Вiддiл) ­ с виконавчим органом MicbKoi ради, що

утворюеться рiшенням MicbKoi ради i забезпечу€ виконання покладених на цей

rli:роздi­,l завJаllь. r пiJзвi t ним i пi.ltKtlH I  рtl.rьним Лозiвськiй мiськiй ралi
XapKiBcbKoi областi. виконавчому KoMiTeTy Лозiвськоi MicbKoi ради
пiдпорядков} сться Лозiвському MicbKoMy l оловi.

1.2. Вiддiл здiйснюс управлiння майном, яке нfu,lежить до комуна.гlьноi

власностi Лозiвськоi MicbKoi r,ериторiа­rьноi громади в ме} (ах. визначених мiською

радою 
,га 

цим Положенням.
1.3. Вi,rдiл 1, своiй ;1iяльностi керусться Конституцiсю Украiни, Законами

Украiни, актами I lрезидента Украiни i Кабiнету MiHicTpiB Украiни, рiшеннями
XapKiBcbKoT обласноi ради. розпорядженнями Лозiвського мiського голови.

рiшеннями MicbKoi ради та ii виконавчого KoMiTeTy, а також цим Положенням.
1.4, Вiддiл с юриличною особою публiчного I Iрава, мае самостiйний бманс,

рахунки в органах .Щержавного казначейства. печатку зi cBoiM найменуванням,
власнi бланки.

1.5. Вiлiл с, неприбутковою органiзачiсю. шо утримусться за рахунок коuлгiв
бюдя< е,гу Лозi вськоТ мiськоi територiальноТ громади.

1.6. По.rоження про Bi: .ri.r затвер­lжусться розпоряJженням мiського голови.
змiни iдоповнення до цього Положення вносяться в установленому порядку.

1.7. Положення про cтpyкrypHi пiдроздiли вiллiлу затверджуються наказом
начаJ,lьника вiддi л),.

1.8. Граничну чиссльнiсть, фонл оплати працi працiвникiв та видатки на

утримання вiллiлу, в межах видi­tених асигнувань визначас MicbKa рма. Штатний

розпис вiддiлу загверджуе мiський голова, а в разi його вiдсутностi ­ перший



заступник мiського голови. за пропозицiями нач:Lqьника вiд] iлу.
1.9. Прачiвники вiддiлу проходять службу i атестачiю, включаються до

кадрового резерву, пiдвищують квалiфiкачiю згiдно з вимогами Закону Украiни
< Про службу в органах мiсцевого самоврядування>  та iншими нормативними

актами.

2. Осповпi завдання вiддiлу
Основним завданням вiддiл} , с забезпечення реа.,riзачii державноi та мiськоi

полiтики в галузi управлiння комунаJIьним майном Лозiвськоi MicbKoi
територiальноТ громади, а саме:

2,| , Органiзацiя роботи щодо облiку нерухомого майна та 1ранспортних
засобiв, якi перебувають в коLrунальнiй власностi Лозiвськоi MicbKoi територiальноi
громади,

2.2. Надання в оренду об'€юiв капiта,rьного нежитлового нерухомого майна,
яке наJIежить до комуна",Iьнiй власностi Лозiвськоi MicbKoi територiальноi громади.
Контроль нi1,1ежного виконання умов укладених договорiв оренди.

2.3. Органiзацiя роботи шодо ведення облiку громадян. якi потребують
полiпшення житлових умов. при виконавчому KoMiTeTi Лозiвськоi MicbKoi ради.

2.4, Органiзацiя роботи з приватизацii житлового фонлу, який перебувас в

комунальнiй власностi Лозiвськоi MicbKoT територiальноi громади, контроль
оформлення документiв про передачу в приватну власнiсть громадян житлових
примiщень.

2.5. Органiзачiя роботи з Ma;loi приватизашii (пролажу) об'сктiв нерухомого
майна. яке перебувае у комунальнiй власностi Лозiвськоi MicbKoi територiальноi
громади.

3. ФункuiТ
Вiддiл вiдповiдно до визначених повновФкень викону€ TaKi функчii:
3.1. Органiзовус виконання Конститучii та законiв Украiни, указiв Президента

Украiни i постанов BepxoBHoi Рали Украiни. aKTiB Кабiнету MiHicTpiB Украiни,
розпоряджень Jlозiвського мiського t,оJови, рiшень MicbKoi ради та i'i'виконавчого
KoMiTery та здiйснюс контроль за iх реалiзацiсю. у межах завдань, покладених на
вiддiл.

3.2. Забезпечус в межах cBoix повноваrкень реалiзацiю прав i законних
iHTepeciB фiзичних та юриличних осiб.

3.3. Представляс iнтереси (злiйснюс самопредставництво) Лозiвськоi MicbKoi

ради XapKiBcbKoi областi. виконавчого KoMiTeTy Лозiвськоi MicbKoi ради
XapKiBcbKoi областi. мiського голови та Вiддiлу в судах ycix юрисдикцiй i Bcix
iнстанцiй lа iнших opl,aнax пi:  час розгляду питань i спорiв. шо нilлежать до
компетенцii Вiдлiлу з правом пiдпису необхiдних для цього документiв.

3.4. Здiйснюс органiзачiйне забезпечення дiяльностi комiсiй, рад, комiте,гiв,

робочих груп! створених при виконавчому KoMiTeTi MicbKoi ради, з питань

управлiння нерухомим майном та транспортними засобами, якi на.,тежать до
KoMyHanbHoi B"­tacHocTi JIозiвськоi MicbKoT територiальноi громади.

3.5. Розробlrя( про€кти рiшень MicbKoT ра.rи та tT виконавчого KoMiTeTy.

розпоряджень мiського голови з питань, що нilле} кать до компетенцii Вiддiлу.
3.6. Забезпечус надходження коштiв та ix розподiл одержаних вiд оренди та

приватизацii об'сктiв нерчхомого майна. яке перебувас у комунатьнiй власностi
ЛозiвськоТ MicbKoT територiа..,rьноi громади.



3.7. Готус самостiйно або разом з iншими структурними пiдроздiлами
iнформачiйнi та ана,riтичнi матерiали для подання MicbKoMy головi.

3.8. Бере участь у роботi комiсiй, рад. KoMiTeTiB, робочих груп! створених rIри
виконавчоvу комiгетi viськоi раJи. з пи,гань. що нiutежать .lo коvпетенцii Вiллiлу.

3.9. Розшядае в установленому законодавством 11орядку звернення громадян
та юридичних осiб.

3. l0. Опрачьовус запити i звернення нароJних лепутатiв Украiни та депутатiв
вiдповiдних мiсчевих рад.

3.1 l. Забезпечус доступ до публiчноi iнформачii. розпорядником якоi с Вiддiл.
З.| 2. Органiзовус роботу з укомплектування, зберiгання, облiку та

використання архiвних лок1 MeHTiB стосовно дiяльностi Вiлаiлу.
3.I3. Забезпечус в межах своТх повноважень реалiзачiю лержавноi полiтики

стосовно захисту iнформачiТ з обмеженим доступом.
3.14. Здiйснюс обробку персонiL.Iьних даних осiб, занесених до баз, якi

використовуються в дiя,,tьностi Вiдriлу. та забезпечуе захист цих даних.

3. l 5. У напрямку облiку комунального майна та жи,lllових I Iитань:
3.15.1. Всде об;riк об'сктiв нерухомого майна та транспортних засобiв, якi

перебувають у комуна,rьнiй власностi Лозiвськоi мiськоI  териr,орiа.,,rьноi громади.
3.15.2. I ­oTyc на розгляд MicbKoi ради про€кти рiшень щодо затвердження

перелiку об'скгiв малоi приватизацii комуна,rьноi власностi Лозiвськоi MicbKoi
територiальноi громади. якi пiдлягають приватизацii, та здiйснюс контроль за

надходженням коштiв пiсля продажу цих об'сктiв.
3,15.3. Органiзовус роботу з перелачi об'скгiв у порялку, визначеному

Законоrt Украiни (Про пере.lач1 об'сктiв права JержавноТ та комунальноi
власностi> . списання об'ектiв KoMyHa",lIbHoi власностi, передачi об'ектiв
комунальноi власностi в межах Лозiвськоi мiськоI  територiа,rьноi громади.

3.16. У напрямк!, житлових питань:
3.16.1, Органiзовуе роботу щодо передачi у власнiсть громадян житлових

примiщень.
3.16.2. l'oTl t та офtlрм.tюс про( кти рiшень виконавчого KoMiTery MicbKoi рали

про замiну наймачiв у логоворах найму житла, про приватизацiю житла, про
затвердження протоколiв KoMicii з житлових питань. а також iнших питань. якi

вiдносяться до компетенцii Вiллiлу.
3.16.3. Веде облiк громадян. якi потребують полiпшення житлових умов,

органiзовус постановку таких громадян на квартирний облiк при виконавчому
KoMiTeTi MicbKoi ради.

3.16.4. Веде облiк вн5трiшньо перемiшених осiб, якi потребують надання
житJових примiщень з фонл1, житла. призначеного для тимчасового проживання.

3.16.5. Здiйснюс облiк житлових примiшень, вкJlючених до фонду житла,
призначеного для тимчасового проживання внутрiшньо перемiщених осiб, на

територii Лозiвськоi MicbKoi територiапьноi громади.

3.17. У rrапоялrкч oDeH комунального майна:

3.17.1. Виступас орендодавцем (уповноваженим органом управлiння)
капiта_rьного t{ ежит.lового нерухомого майна. що наrIежить до KoMyHa,,lbнoI

власностi Лозiвськоi MicbKoi територiальноi громади, зi здiйсненttям Bcix



правомочностей. покладених на орендодавця чинним законодавством.
3.17.2. Готуе проекти рiшень вiдносно включення об'екriв нерухомого майна

комунальноi власностi ло перелiкiв вiдповiдного типу з метою подальшоi передачi

в оренду та виносить ii на розглял пле} tарних засiдань MicbKoi ради.
3.17.5. Органiзовуе роботу щодо передачi нерухомого майна в оренду в

е.тектроннiй торговiй системi (ЕТС). шо забезпечус можливiсть створення,

розмiщення. оlIрилюднення та обмiну iнформацiсю i документами в електронному
виглядi, необхiдними для проведення al,KuioHy в елекгроннiй формi.

3.17.6. Перелае в оренду об'скти за результатами аукчiону або без проведенtul
ayKuioHy шляхом укладення логоворiв оренди.

3.17.7. Здiйснюс нарахування оренлноi плати. вiдповiдно до умов укладених
логоворiв.

3.17.8. Здiйснюе контроль за виконанням орендарями умов договору та
вживас заходи з метою стягнення заборгованостi.

3.17.9. Розробляе та подас на розгляд MicbKoi ради просlсtи методики

розрахунку орендноi плати за нерухоме майно та примiрний договiр оренди.

4. Права та обов'язки
Вiддiл з питань управлiння комуна,rьним майном для реа,riзацii покJIадених на

нього функчiТ мае право:
4.1. Олержувати в установленому законодавством порядку вiд iнших

стр!,ктурних пiлрозлiлiв MicbKo'i рали. пiдприсмств, установ та органiзацiй
незалежно вiл форми власностi та iх посадових осiб iнформашiю. документи i
матерiали, необхiднi для виконання покJIадених на вiдцiл завдань.

4.2. Залучати до виконання окремих робiт, участi у вивченнi окремих питань
спецiа­riстiв. фахiвчiв iнших стрl ктl,рних пiдроздiлiв MicbKoi ради, пiдприсмств,
установ 

,га органiзаuiй (за погодженням з ii керiвниками). представникiв
громадських об'сднань (за згодою).

4.3. Вносити в установленому порядку пропозицiТ щодо удосконаJIення роботи
Micbkoi ради з питань управлiння майном. яке належить до комунальнот власностi
Лозiвськоi MicbKoT територiа.,rьноi громади.

4.4. Користуватись в } станОвленом)' порядкУ iнформаuiйними базами органiв
виконавчоi влади, системами зв'язку i комунiкацiй, мережами спецiального зв'язку
та lншими технiчними засобами.

4.5. Скликати в установленому порядку наради.
конференцii з питань. що н&lежатЬ до компетенцii вiддiлу.

4.6. IнформуВати MicbKy радУ та iJ виконаВчий KoMiTeT з питань роботи
вiддiлу, вносити пропозицii щодо вдосконалення його роботи.

4.7. Направляти на пiдвищення квалiфiкацiт cBoix праuiвникiв, шляхом
навчання­ а також обмiн1 .rосвiдом роботи з аналогiчними с,груктурами iнших
органiв мiсцевого самоврядування.

4.8. Бра,ги участь у контролi (перевiрui) за дотриманням законодавства, у
межах повноважень, за виконанням рiшень MicbKoi раДи, виконавчого KoMiTeTy,
розI Iоряджень мlського голови

рiзних форм власностi.
пlдприемствами, установами та органiзацiями

5. Керiвництво

проводити семlнари та

5.1 Вiддiл очо.,lюс начit.­lьник, який призначаеться на посад1, i звlльняеться з



посади мiським головою в порядку. визначеному Законом Украiни < Про службу в

органах мiсцевого самоврядування )).

5.2. На посаду начальника Вiддiлу може бути призначена особа, яка ма€ вищу
ocBiTy не нижче ступеня магiстра. спецiалiста: вiльно володiс державною мовою.
Мас стаж роботи в органах мiсцевого самоврядування. на посадах державно'i

служби або досвiд роботи на керiвних посадах пiдприемств, установ та органiзацiй
незалежно вiд форми власностi не менше 2 poKiB.

5.3. Начальник Вiiцiлу:
1) Органiзовус дiяльнiсть та п.,Iанус роботу Вiддiлу. виконус функцii керiвника

структурного пiдроздiлу;
2) забезпечус дотримання законностi при прийнятi та проходженнi служби в

органах мiсцевого самоврядування :

3) затверлжус посадовi iHcTpyKuiТ праuiвникiв Вiддiлу, розподiляс завдання

мiж ними:

4) За,гверлжус кошториси Вiддiлу та змiни до них, розпоряджа€ться коштами

в межах затвердженого кошторису витрат на утримання Вiддiлу;

5) вносить пропозицiТ щодо удосконалення роботи Вiллiлу;

6) контролюе та координус дiяльнiсть працiвникiв Вiалiлу, застосову€ заходи

щодо ix стягненtш та заохочення;

7) несе вiдповiда,rьнiсть за органiзацiю роботи Вiддiлу, виконання ним в

повному обсязi завдань i функuiЙ, вказiвок та доручень керiвництва. стан

документаuii. яка створюеться у Вiддiлi. та вiдповiда.пьнiсть iJ вимогам

нормативно­правових ак,гiв;

8,;  несе вiдповiдал ьн icTb за дотриманням порядку трудово[  i виконавсько'l

дисциплiни, забезпечення належних умов працi у Вiддiлi;

9) на перiол вiлсутностi начальника Вiддiлу (вiдпустка, вiдрядження,

лiкарняний тощо) його обов'язки викону€ заступник начtlльника Вiллiлу,

визначений вiдповiдно до розпорядження мiського голови.

6. Органiзачiя роботи
6.1. Основний принцип роботи Вiдлiлу оперативне та якiсне виконання

посадових обов'язкiв yciMa прачiвниками вiддiлу.

6.2. Дiловодство у вiддiлi ведеться вiдповiдно до затвердженоi номенrотаryри

справ ВiллiлУ та IHcTpyKuii з дiловодства у Лозiвськiй мiськiй ралi XapKiBcbKoi

областi та iT виконавчих органах,

6.3. Вiддiл з питань управ: liння ком} ,н.L,Iьним майном MicbKoi рали
забезпечусться робочим примiщенням, офiсними мебJIями, телефонним зв'язком,

засобами комп'ютерноi та оргтехнiки, нirлежно обладнаними мiсrцми для

зберiганнЯ документiВ (сейфами), доступом. до мережi IHTepHeT для здiйснення

ПоВноВаженЬ.норматиВниМиакТаМиlДоВlДкоВимиМаТерl'rлаМизпиТань'якl
входять до компеr енцiТ вiл­ri.lI у.

6.4. Для злiйснення повноважень Вiддiл мае свою електронну адресу.

7. Взасмовйносини з iншими пiдрозлiлами
7.1. Вiддiл пiд час виконання покJIадених на нього завдань взаемодlс з lнI I Iими

структурними пiлроздi.rами ЛозiвськоТ MicbKoi раJи. територiальними органами

центрrrльних органiв виконавчоi влади, мiсцевими органами виконавчоi влади,



правоохоронними органами, пiдприемствами, установами та органiзацiями Bcix
форм власностi. об'сднаннями громадян та окремими громадянами.

7.2. Вiддiл за,,Iучас спецiалiстiв iнших струкryрних пiдроздiлiв MicbKoi ради та
tJ виконавчого KoMiTeTy. пi^ lприсмств. установ та органiзаuiй (за погодженням з iх
керiвниками). представникiв Iромадських об'еднань (за згодою) для розI )lяду
питань, що належать до його компетенцii.

Начальник вiддiлу
з питань управлiння
комунальним майно { митро ПАЛЮХ

(дата)

ПОГОДЖЕНО:

Засryпвик мiського
голови з питань
дiяльностi виконавчих
органiв ради

(дата)

flенис ПЕТРЕНКО

Олена СТЕпАноВА

Начальник юридичного
вiллiлу апарату виконавчого
KoMiTery MicbKoT рали

(лата)


