
ЛОЗIВСЬКА MICЬKA РАДА XAPKIBCЬKOI  ОБЛАСТI

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
МIСЬКОГО ГОЛОВИ
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Про затвердження Положення

про вiддiл по забезпеченню

дiяльностi старостинських округiв

ЛозiвськоТ мiськоi ради
XapKiBcbKoi областi

Керуючись п.п. 19, 20 ч. 4 ст. 42 Закону Украiни < Про мiсцеве

самоврядування в YKpaiHi> , вiдповiдно до рiшень MicbKoi ради вiд | | .| 2.2020
No 48 < Про затвердження нормативно­правових aKTiB виконавчих органiв

MicbKoi ради> , вiл 2З.04.2021 N9 269 < Про затвердження структури виконавчих

органiв ради, загальноi чисельностi апарату ради та lJ виконавчих органiв> .

рiшення виконавчого KoMiTeTy MicbKoi ради вiд 1| .04.202З Nч 309 < Про

внесення змiн до рiшення виконавчого KoMiTery MicbKoi рали вiд 20.| 2.20| 9

Л9 l26З < Про затвердження Регламенту виконавчих органiв Лозiвськоi MicbKoT

ради Харкiвськоi областi> ), на виконання п,4 розпорядження мiського голови

вiд 14.04.2023 Nq 12l < Про затвердження форм Положення про структурний

пiдроздiл виконавчого органу MicbKoi ради, посадовоi та робочоi iнструкцiй
працiвникiв виконавчих органiв MicbKoi ради)), враховуючи Типовi професiйно­

квалiфiкаuiйнi характеристики посадових осiб мiсцевого самоврядування,

затвердженi наказом Нацiонального агентства Украiни з питань лержавноI
служби вiд 07.1 1.20l9 М 20З­19,

l. Затверлити Положення про вiддiл по забезпеченню дiяльностi
старостинських округiв Лозiвськоi MicbKoT р и XapKiBcbKoi областi (додасться).

2. Розпорядження мiського голо вiд 28.02.20| 9 Ns 86 пПро
по забезпеченню дiяльностi

и XapKiBcbKoi областi>  вважати
затвердження Положення про в

старостинських округiв Лозiвськоi MicbKo

таким, що втратило чиннiсть.
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Виконавчий KoMiTeT Лозiвськоi
MicbKoi рали XapKiBcbKoi областi

Додаток
до розпорядження мiського голови
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ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження мiського голови
1/ .U luз м r'l{

м. Лозова

l. Загальнi поло?кеlI llя

1.1. I_{ e Положення визначае ocHoBHi завдання, функчii, права та обов'язки, керiвництво,
ОРГаНiЗаЦiЮ РОбОти вiддiJry по забезпеченню дiяльностi старостинських округiв Лозiвськоi
мiськоi рали xapkiBcbkoi областi (далi ­ вiллiл), а також взасмовiдносини вiддiлу з iншими
пiдроздiлами.
1.2. Вiддiл с структурним пiдроздiлом MicbKoi рали, функчiона,rьно пiдпорядкову€,гься
заступнику мiського голови ,}  пиrаtlь ­{ iя.rьностi виконавчих органiв рми. зt iдно з

розподiлом обов'язкiв. Вiддiл у своiй дiяльностi керусться Конституttiсю Укра'iяи,
законами Украiни, постановами ВерховноТ Ради УкраТни. указами i розпорядженнями
Президента Украiни, постановами i розпорядженнями Кабiнету MiHicTpiB Украiни, цим
Положенням та iншими нормативними актами.
1.3, Дiяльнiсrь вiлдiлу злiйснюсться на пiдставi перспективних. поточних планiв робоrи
виконавчого KoMiTeTy MicbKoi рали i вiддiлу.
1.4. Положення про вiддiл затверджусться розлорядженням мiського голови. Структура
та чисельний склад вiддiлу затверджуються рiшенням MicbKoI  рали. Вiддiл очолюс

начальник вiддiлу.
1.5. ФункчiТ прачiвникiв вiддiлу визначають у посадових iнструкuiях. якi затверджус

заступник мiського голови з питань дiяльностi виконавчих органiв рали. вiдповiдно до

розполiлу обов'язкiв. Прачiвники вiлдiлу призначаються на посаду i звiльняються з

посади мiським головою з урахуванням вимог Закону УкраТни кПро службу в органах

мiсцевого самоврядування) та чинного трудового законодавства.

l.б. Змiни i доповнення до цього Положення розробляються нача,lьником вiддiлу та

вносяться на пiдставi розпоря.­lжеI |  ня мiського голови,

ПОЛОЖЕННЯ
про вiплiл lro забезпеченrlю дiяльностi
старостинських округiв Лозiвськоi
пliськоi радlr XapKiBcbKoi об,rастi

2. OcHoBHi завданllя

2.1. Реалiзацiя державноТ полiтики з питань дiяльностi старостинських округiв у мiськiй

радi.
2.2. Дiлоuод"ruо, прийом громадян та робота зi зверяеннями мешканцiв старостинських

округiв MicbKoi рали.
2.j. Органiзачiйне та документаJlьне забезпечення дiяльностi старост на територii

вiдповiдних старостинських округiв MicbKoi рми.
2.4. Коорлиначiя роботи з благоустрою територii старостинських округiв MicbKoi ради



3. Функцii

Вiлri",l:

3.1. Забезпечуе контроль за веденням дiловодства спецiалiстами вlддlлу вlдповlдно до

Iнструкцii з питань дiловодства;
3.2. Забезпечус контроль за доlриманням вимог Закону Украiни кпро звернення

громадян) при розглядi скарг. зzцв, пропозиttiй тощо;

3.з. Забезпечус прийом та розсилку iнформачiйних запитiв. листiв­ СВОСЧаСНе ДОВеДеННЯ iХ

до старости;
з.4. Забезпечус органiзачiйно­техн iчне обслуговування прийому громадян старостою;

3.5. Сприяс пiдвищенню дiловоi ква.riфiкачii праuiвникiв вiлдiлу:

3.6. Забезпечус додержання сдиного порядку вiдбору. облiку, cxopoHHocTi, якостi

оброблення та використання документiв, що створюються пiд час дiяльностi вiддiлу;

3.7. Забезпечус пiдготовку спiльно з вiдповiдними вiддiлами, управлiннями, iншими

пiдрозлiлами MicbKoi рали проектiв рiшень для розгляду на засiданнях Лозiвськоi MicbKoi

ради XapKiBcbKoT областi та iT виконавчого KoMiTeTy;

3,8. Забезпечуе методичну допомоry в органiзачii поточноi роботи старости;

3.9. Здiйснюе благоустрiй територii старостинських округiв MicbKoi рми (iнспектор

вiддiлу через вiдповiднi управлiння та комунальнi пiдприсмства):

3.10. Виконус iншi завданвя за розпорядженням та дорученням мiського голови! секретаря

MicbKoi рали. першого заступника мiського голови. заступникiв мiського голови з питань

дiяльносri виконавчих органiв рали i керуючого справами виконавчого KoMiTeTy MicbKoil

ради.

4. Права та обов'язки

Вiддiл для реа,riзачii покладених на нього функuiй мас TaKi права та обов'язки:
4.1. Доповiдати профi"rьном1 заступник}  мiського голови з пигань Jiяльностi виконавчих

органiв рали про стан ведення дiловодства спецiалiстами в старостинських округах.
4.2. Брати участь у засiданнях ЛозiвськоI  MicbKoi рали Харкiвськоi областi та r]

виконавчого KoMiTeTy. нарадах. якi проводяться мiським головою в межах свосТ

компетенцii.
4.З. Залучати c,lapocт. керiвникiв та спецiалiстiв струкryрних пiлрозлiлiв апарату MicbKoT

ради та i"i виконавчого KoMiTeTy до пiдготовки проёктiв документiв за дорученням
керiвництва.
4.4. отримувати вiд старост вiдомостi, необхiднi для вдосконаJlення форм i метолiв роботи
на тери Topii старостинських округiв.
4.5. Виносити на розгляд Лозiвськоi MicbKo'i рми та tT виконавчого KoMiTeTy проекти

рiшень.
4.6. Здiйснювати контроль за виконанням старостами рiшень мiськоi радиJ виконавчого
KoMiTery та розпоряджень мiського голови.

4.7. Запитувати вiд старост, вiддiлiв i служб MicbKoT рали. пiдприсмств, органiзачiй та

установ надання необхiдrrоТ iнформачii. статистичних матерiалiв, пов'язаних з виконанням

рiшень мiськоi ради. виконавчого KoMiTeTy та розпоряджень мiського голови. iнших­

покладених на вiддiл, повноважень.

4.8. Скликати в установленому порядку конференчii, нарали, круглi столи. семiнари з

питань, вiднесених до компетенцii вiддiлу.
4.9. Здiйснювати монiторинг та узагмьнення iнформаuii вiд старост щодо
життсзабезпечення населених пунктiв старостинських округiв,
4.10. Контролювати органiзацiю благоустрою територii населених пунктiв старостинських
округiв.



4.11. Робота з розпорядчими документаLtи та дорученнями здiйснюсться вiдповiдно до

iнструкцii з дiловодства.
4.12. Начальник та працiвники вiддiлу беруть участь у нарадах. засiданнях. зборах,

круглих столах тощо вiдповiдно до тижневого плану роботи виконавчого KoMiTery MicbKoi

ради.
4.13. Робота зi зверненнями громадян проводиться щоденно, пiдготовка довlдок до видачl

здiйснюсться вiдповiдно до графiка видачi довiдок по кожному старостинському округу.

5. Керiвничтво

5.I . Вiддiл очолюс начzlльник вiлдiлу по забезпеченню дiяльностi старостинських округiв
Лозiвськоi MicbKoi рали XapKiBcbKoi областi. який призначасться на посаду i звiльнясться з

посади розпорядженням мiського голови i несе персонаJIьну вiдповiлальнiсть за

виконання покладених на вiддiл завдань. Начальник вiддiлу признача€ться на посаду з

числа осiб, зарахованих до кадрового резерву на цю посаду або з урахуванням
рекомендацiй конкурсноТ KoMicii за результатами конкурсного вiдбору. У своiй роботi
керу€ться Конституцiсю Украiни, законами Украiни, указами Презилента УкраТни.
постановами Верховноi Ради Украiни i Кабiнеry MiHicTpiB Украiни, наказаN.rи

наrцержслужби Украiни, розпорядженнями голови xapkiBcbkoT облдержадмiнiстраuii та
Лозiвського мiського голови, рiшеннями сесii та виконавчого KoMiTeTy MicbKoT ради, що
стосуються дiяльностi вiддiлу. положенням про вiллiл по забезпеченню дiяльностi
старостинських округiв MicbKoT рали, шiеrо iнструкчiсю, а також iншими нормативI Iо­
правовими актами.

5.2. На посаду керiвника вiддiлу може бути призначена особа, яка мас вищу ocBiTy не

нижче ступеня магiстра, спецiалiста. Вiльно володiс державною мовою. Мас стаж роботи
на службi в органах мiсцевого сalмоврядування, на посадах лержавноТ служби або лосвiл

роботи на керiвних посадах пiдприсмств. установ та органiзацiй, незалежно вiд форм
власностi. не менше лвох poKiB.

5.З. Начальник вiддiлу:
5.3. l. Коорлинус дiяльнiсть вiддiлу;
5.3.2. Плануе роботу вiддiлу;
5.3.3. Контролюс дiяльн icTb прачiвникiв вiддiлу:
5.J.4. Удосконалюс органiзацiю струl< тури вiдлiлуl
5.3.5. Пiдписус, затверджуе, вiзуе службовi документи в межах cBoci компетенцii;
5,J.6. Ухвалюс рiшення з певних питань вiдлirry:

5,3.7. Застосовус заходи щодо стягнення та заохочення прачiвникiв вiддiлу;
5.3.8. Несе вiдповiдал ьн icTb за органiзаuiю вiлдiлу. виконання в повному обсязi завдань i

функчiй вiддiлу. виконання вказiвок i доручень керiвничтва. дотримання труловоТ та
виконавськот дисциплiни.

6.1. Основний принцип роботи Вiллiлу € оперативне та якlсне виконання своТх посадових

обов'язкiв працiвни кам и вiддiлу.
6.2. Вiддiл забезпечуеться робочим примiщенням в булiвлi виконавчого KoMiTeTy MicbKoi

ради та в примiщеннях, розташованих на територiт старостинських округiв;  телефонним

зв'язком, засобами комп'ютерноi та орггехнiки, офiсними меблями, сейфшли, печатками,

типографськими та канцелярськими засобами, досryпами ло мережi IHTepHeT для
здiйснення повноважень. доступом ло архiвних документiв. нормативних aKTiB тощо.

7. Взасмовiдносини (зв'язки) з iнurими пйроздiлами
у межах свотх повноважснь вiлtiл взасvодiс з:

6. Органiзачiя робоr,и вilцi"r1,



7.1. Харкiвською обласною державною адмiнiстрачiею, мiською радою та ii'виконавчим
KoMiTeToM, Лозiвською районною державною адмiнiстрачiсю, Лозiвською районною
радою з питань, що належать до компетенцii вiддiлу
7.2. Вiддiлом цивiльного захисту, оборонноi, мобiлiзацiйноi, режимно­секретноТ роботи та

взаемодii з правоохоронними органами MicbKoT рали щодо виконання завдань з оборонноi,
мобiлiзацiйноi пiдготовки та цивiльного захисry (окремих функцiй вiдповiдно до
визначених повноважень).

7.3. Пiлприсмствами, органiзацiями. установаI4и Bcix форм власностi, старостами,
керiвниками i спецiалiстами структурних пiдроздiлiв апарату мiськоi рали та iT

виконавчого KoMiTeTy, що належать до його компетенцiТ.
7.4. Iншими структурними пiдрозлiлами MicbKoi рали вiдловiдно до покладених завдань!

органами мiсцевого самоврядування рiзних piBHiB. полiтичними партiями, об'сднаннями
громадян, засобами MacoBo'i iнформацii, тощо.

Начальник вiцtiлу по забезпеченню

дiяльностi старостинських округiв
Лозiвськоi MicbKoi рали XapKiBcbKoT
об.цастi

П0 гг )t J­­,,",| ,­U, фаdэ

Iрина МОГИЛЬЧЕНКО

(лата)

погоджеlrо

Засryпник мiського головп з

питань дlяльностl виконавчих
о ганlI ] ддlI

(лата_1

Керуючий справами
виконавчого KoMiTery
MicbKoT рали

О3 р' ErL}
Тетяна ЗАПОРОЖЕЦЬ

(лата)

Начальник юридtlчI rого
вiryriлу апараry виконавчого
KoMiTery MicbKoi ради
Ol.p' dр.l 

'(лата)

олена СТЕПАНоВА

олексiй коРПАн


