Виконавчий комітет Лозівської міської ради 
Харківської області

ІНСТРУКЦІЯ

З ОХОРОНИ ПРАЦІ № 12
ПІД ЧАС ОТРИМАННЯ СИГНАЛУ
«ПОВІТРЯНА ТРИВОГА»
м. Лозова
Виконавчий комітет Лозівської міської ради 
Харківської області

                                                                                                                     ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                             Розпорядження міського голови

                                                                                             від «       » січня  2026 року № 
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1. Загальні положення


      1.1. Дія інструкції поширюється та встановлює вимоги до безпеки діяльності на всіх працівників, які працюють в установі.

      1.2. За даною інструкцією працівники інструктуються перед початком роботи 
(первинний інструктаж), а потім через кожні 6 місяців (повторний інструктаж). 
Результати інструктажу заносяться в «Журнал реєстрації інструктажів з питань 
охорони праці»; в журналі після проходження інструктажу повинні бути підписи особи, яка інструктує та працівника.

       1.3. Інструкція встановлює порядок безпечного ведення робіт посадових осіб, службовців та обслуговуючого персоналу у приміщенні, на території виконавчого 
комітету та у сховищі на період тривалості повітряної тривоги.

      1.4. Дія інструкції з охорони праці передбачає інформування працівників про 
умови праці та форми організації праці на час дії «Повітряної тривоги».
2. Вимоги безпеки перед початком роботи
       2.1. Встановити на мобільний телефон застосунок «Тривога».

       2.2. Визначити наявність сховищ на шляху до місця роботи.

       2.3. Перед виходом на роботу перевірити стан батареї живлення телефону, 
наявність умов зв’язку (оплата послуг зв’язку).
       2.4.  Взяти особисті документи.
       2.5. У разі масованої повітряної атаки та роботи ППО під час виходу на роботу з дому – зайняти безпечне місце та перебувати у ньому до завершення обстрілів. У транспорті: вийти на наступній зупинці та прямувати до найближчого укриття (*). Попередити керівника в телефонному режимі про виниклу ситуацію. Дочекатися відбою повітряної тривоги, переконатися, що нічого не загрожує руху до місця роботи й продовжити його.
       2.6. Керівникам підрозділів організувати упорядкування робочих місць, не захаращувати проходи, перевірити стан підлоги на наявність пошкоджених предметів, які заважають переміщенню, розлитих рідин, що роблять підлогу слизькою. Перевірити наявність освітлення.
       2.7. Кожному самостійно пересвідчитися у наявності питної води в бутлі, технічної води на випадок відсутності водопостачання, запасу засобів гігієни (серветки, туалетний папір тощо).
    2.8. Перевірити наявність та справність ліхтарика.
    2.9. Пройти маршрут до сховища з метою виявлення небезпечних чинників, які можуть завадити пересуванню під час евакуації.
3. Вимоги безпеки під час виконання роботи

       3.1.  На момент отримання сигналу «Повітряна тривога» взяти особисті 
речі, документи, мобільний телефон та прямувати до сховища.
        3.2.  Якщо можливість перейти у сховище відсутня, потрібно перейти до більш 
безпечного місця в приміщенні: подалі від вікон, у коридор, використовуючи правило «двох стін» тощо.

      3.3. В укритті необхідно дотримуватися дисципліни, зокрема, забороняється 
палити, шуміти, запалювати без дозволу свічки, пересувати предмети, самовільно 
заходити до службових приміщень, розпалювати відкритий вогонь. 
       3.4. У разі завалу укриття або його пошкодження, перебуваючи в укритті люди, не чекаючи допомоги ззовні, мають організувати роботу щодо виходу із нього. Якщо основні виходи не можна використовувати, евакуація відбувається через аварійні виходи. У разі потреби викликати відповідні рятувальні служби.
       3.5. Після отримання сигналу «Відбій повітряної тривоги», перебувати в укритті до 10 хвилин. Вийти з укриття, пересвідчитися про відсутність небезпеки.

       3.6. У разі надзвичайної ситуації, як то: пожежа, влучання боєприпасів у корпус установи, особисте травмування  чи поранення, виявлення постраждалих на території виконавчого комітету – телефонувати у службу порятунку 101, швидку допомогу -103.
4. Вимоги безпеки після закінчення роботи

             4.1. Відключити апаратуру від електромережі, вимкнувши вилку силового кабелю з 
    настінної розетки (щоб запобігти електротравмуванню забороняється вимикати вилку з
    розетки, тримаючись за силовий кабель). Переконатися у відсутності пожежної 
    небезпеки.

       4.2. Залишаючи приміщення, необхідно обов'язково закрити двері та вимкнути 
освітлення.
       4.3. Повідомити безпосереднього  керівника   про всі недоліки, що мали місце під час роботи та вжити заходів щодо їх усунення.
       4.4. Рух додому здійснювати аналогічно руху до місця роботи. 
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