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до Положення про службові відрядження в межах України та за кордон працівників апарату Лозівської міської ради Харківської області та її виконавчого   комітету
 
ЗАТВЕРДЖУЮ
[bookmark: _GoBack]Міський голова
 								____________________________
________________________20____ р.

КОШТОРИС ВИТРАТ НА ВІДРЯДЖЕННЯ

1. Прізвище, ім'я, по батькові ___________________________________________________________ 
2. Структурний підрозділ (управління,відділ) _____________________________________________
3. Посада  ___________________________________________________________________________
4. Розпорядження про відрядження від     "______" __________________20_____ р.    №_____________
5. Пункт призначення відрядження ______________________________________________________
6. Найменування підприємства, установи, організації тощо   _________________________________ _____________________________________________________________________________________                                            
7. Дата відрядження  з _______________ 20____ р.  по _______________ 20____ р. ________  днів
8. Добові     _______ діб  х _______  грн. =  _______  грн.
9. Вид транспортного засобу ___________________________________________________________
10. Вартість проїзду за маршрутом з місця постійної роботи _________________________________
11. Вартість проїзду за маршрутом до місця постійної роботи ________________________________
12. Витрати на найм житлового приміщення_______ діб х _________ грн. = ___________ грн.
13. Інші витрати ______________________________________________________________________
Разом витрат: ________________________________________________________________________   
Начальник  відділу з бухгалтерського 
обліку та звітності – головний бухгалтер                       ___________     	   ________________
(підпис) 			(прізвище, ініціали)
Головний спеціаліст відділу з бухгалтерського 
обліку та звітності					  _______________		    ______________________
          (підпис)		          (прізвище, ініціали)
З кошторисом ознайомлений(на)			  ___________                  ________________
						           (підпис)		          (прізвище, ініціали)
____  _____________ 20_____ р .

З вимогами пункту  170.9 статті 170 Податкового кодексу України, постанови Кабінету Міністрів України від 02.02.2011 № 98 "Про суми та склад витрат на відрядження державних службовців, а також інших осіб, що направляються у відрядження підприємствами, установами та організаціями, які повністю або частково утримуються (фінансуються) за рахунок бюджетних коштів" та Інструкцією про службові відрядження в межах України та за кордон, затвердженої наказом Міністерства фінансів України від 17.03.2011 № 362, щодо звітування про використання коштів, виданих на відрядження ознайомлений(на)

____ _____________ 20_____ р. 		_________________		_____________________
  (підпис) 		                                   (прізвище, ініціали)
Керуючий справами виконавчого 
комітету міської ради   			            Тетяна ЗАПОРОЖЕЦЬ

Олена Степанова
Надія Мішуточкіна
Людмила Голуб
