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1. Дата реєстрації та номер номенклатурної справи.
2. Вид документа.
3. Виконавець (підготував).
4. Кількість аркушів, кількість додатків.
5. Короткий зміст.
6. Кореспондент.
7. Вид доставки.
8. Номер бланка.
9. Дата відправки документа.








	
