Додаток 9 
до Інструкції з діловодства у 
Лозівській міській раді та її 
виконавчих органах 
          (пункт 19)
Вимоги до виготовлення протоколу засідання 
виконавчого комітету міської ради

ЛОЗІВСЬКА МІСЬКА РАДА
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Виконавчий комітет
В И Т Я Г  З  П Р О Т О К О Л У
чергового засідання виконавчого комітету
___ місяця ______ року № _____

м.Лозова

     Початок: _________
   Закінчення: __________
   Місце проведення: _______

Головуючий: Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ - посада

ПРИСУТНІ: 	
	Члени виконкому:        32 особи (список додається)
                                         
 Відсутні з поважних причин: (список додається)

Постійно присутні: ___________
Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ - посада

Доповідачі з питань порядку денного, що розглядаються: 
Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ ….

	І. СЛУХАЛИ: Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ - посада  з  питання затвердження порядку денного. 

	ВИРІШИЛИ:
	Порядок денний затвердити.

	
ІІ.СЛУХАЛИ: Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ - посада  з  питання з……… 

	1. Про ………

	ВИСТУПИЛИ: 
Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ зауважив (рекомендував, додав тощо)

	ГОЛОСУВАЛИ:  «за»   -  
                              «проти» - 
[bookmark: _GoBack]                              «утримався» -   

	ВИРІШИЛИ:                                                                       


   Посада				підпис	Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
