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                                      ЗАТВЕРДЖЕНО:
                                  рішенням міської ради

                                       від  20.06.2024 № 1936
РЕГЛАМЕНТ

ЛОЗІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

VIII СКЛИКАННЯ
РОЗДІЛ І. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

Глава 1. Основні засади та принципи діяльності міської ради

Стаття 1. Правові засади діяльності міської ради

1.
Порядок діяльності Лозівської міської ради Харківської області (далі – міська рада або рада), її органів, депутатів міської ради (далі – депутатів ради), посадових осіб визначається Конституцією України, Законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про статус депутатiв мiсцевих рад», «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності», «Про запобігання корупції», «Про доступ до публічної інформації», «Про медіа», «Про інформацію», іншими законодавчими актами та цим Регламентом.
2.
Регламент міської ради (далі – Регламент) визначає порядок проведення першої сесії ради, порядок обрання секретаря ради, скликання чергової та позачергової сесії ради, підготовки і розгляду питань на пленарних засіданнях, прийняття рішень міської ради, рішень з процедурних питань, а також порядок роботи сесії.
3.
Лозівська міська рада є органом місцевого самоврядування, що представляє Лозівську міську територіальну громаду, здійснює від її імені та в її інтересах функції і повноваження місцевого самоврядування, визначені чинним законодавством.

4.
Міський голова, міська рада та її виконавчі органи діють за принципом розподілу повноважень у порядку та в межах, визначених законодавством.

5.
Повноваження міської ради не можуть бути передані іншим органам місцевого самоврядування і посадовим особам, крім випадків і у порядку, передбачених чинним законодавством.  
6.
Акти міської ради, міського голови, виконавчого органу міської ради, прийняті в межах повноважень, визначених законом, із наступним оприлюдненням у порядку, передбаченому Законами України «Про доступ до публічної інформації», «Про медіа», «Про інформацію» та є обов’язковими до виконання на території Лозівської міської територіальної громади громадянами, які постійно або тимчасово проживають на території громади, об’єднаннями громадян, підприємствами, установами й організаціями, посадовими особами, органами виконавчої влади.
Стаття 2. Основні принципи діяльності міської ради
1. Діяльність ради здійснюється на принципах:

1) народовладдя;

2) законності;

3) гласності;

4) колегіальності;

5) поєднання місцевих і державних інтересів;

6) виборності;

7) правової, організаційної і матеріально-фінансової самостійності в межах повноважень, визначених законодавством;

8) державної підтримки та гарантії діяльності місцевого самоврядування;

9) судового захисту прав місцевого самоврядування;

10) підзвітності та відповідальності органів ради та її посадових осіб перед виборцями;
11) дотримання правил етичної поведінки, згідно з положенням ст. 39  цього Регламенту.
Глава 2. Гласність роботи міської ради
Стаття 3. Відкритість і гласність 
1.
Пленарні засідання ради, засідання постійних, тимчасових комісій є відкритими і гласними, за винятками закритих засідань ради.

2.
Гласність роботи пленарного засідання, постійних комісій реалізується шляхом розміщення інформації на офіційному  порталі Лозівської міської територіальної громади, в мережі Інтернет  https://lozovagromada.gov.ua (відеозаписи пленарних засідань сесій, проєкти рішень, рішення міської ради, результати відкритого поіменного голосування тощо) та/або в інших медіа. 
      Пленарне засідання ради підлягає відеофіксації з подальшим зберіганням відеозапису засідання не менше п’яти років. Відеозапис пленарного засідання ради оприлюднюється невідкладно після закінчення засідання, але не пізніше наступного дня після засідання, на офіційному веб-сайті   Лозівської міської територіальної громади.
3.
Оприлюднення інформації відбувається на підставі Закону України «Про доступ до публічної інформації», «Про медіа», «Про інформацію» та інших законів. 
4. Під час сесії, засідань постійних, тимчасових комісій ради депутати, посадові особи місцевого самоврядування, інші доповідачі зобов’язані використовувати державну мову відповідно до вимог Закону України «Про забезпечення функціонування української мови як державної».
Стаття 4. Присутність на засіданнях ради представників медіа
1.
Представники медіа акредитуються при міській раді відповідно до чинного законодавства та відповідного Положення, у разі його наявності. 
2.
Акредитовані представники медіа повідомляються про проведення пленарних засідань за телефоном або електронною поштою. Матеріали, які поширюються серед депутатів, надаються акредитованим медіа, у разі потреби, за винятком тих, що призначені для закритих слухань. З електронною версією проєктів рішень, представники медіа, за потребою, можуть ознайомитись на офіційному вебсайті Лозівської міської територіальної громади.
3.
Журналісти, неакредитовані при міській раді, ведуть свою роботу в рамках діючого законодавства, проте не можуть користуватися умовами якими забезпечені журналісти, що отримали акредитацію.
Стаття 5. Запрошення та присутність на пленарних засіданнях міської ради керівників підприємств, установ, організацій, представників громадськості та інших осіб
1. На пленарні засідання чергових сесій ради обов’язково запрошуються старости старостинських округів Лозівської міської ради Харківської області, голови Лозівської районної ради та Лозівської районної державної адміністрації, керівники правоохоронних органів, яким, за потреби, видаються матеріали сесії. 
Також запрошуються на пленарні засідання чергових сесій керівники виконавчих органів міської ради, комунальних підприємств громади.

Для вказаних вище осіб відводяться в залі місця у правому та лівому верхніх секторах.
2. На пленарних засіданнях міської ради, за рішенням ради або за запрошенням міського голови, а також секретаря ради, голів постійних комісій, керівників депутатських фракцій і груп, з доведенням інформації до відома  міського голови, можуть бути присутні депутати iнших рад, представники державних органів та органів місцевого самоврядування, об’єднань громадян, трудових колективів. 

Головуючий на пленарному засiданнi ради повідомляє депутатів про осіб, які присутні за запрошеннями. Цим особам, за рішенням ради, може бути надане право виступити. 
3. На пленарних засіданнях сесій ради можуть бути присутніми громадяни. Право члена територіальної громади бути присутнім на пленарному засіданні може бути обмежено лише у разі відмови особи, яка бажає бути присутньою на засіданні надати документи, що посвідчують його особу та пройти відповідну реєстрацію або у випадках проведення закритих пленарних засідань. 

Присутні на пленарному засіданні члени територіальної громади та представники медіа обов’язково реєструються на підставі документа, що посвідчує особу. Реєстрація бажаючих бути присутніми закінчується за 15 хвилин до початку пленарного засідання ради.
4.
З дозволу головуючого на засіданні або більшістю від присутніх депутатів може бути надано слово одному з представників громадськості. Регламент виступу встановлює рада більшістю від присутніх на засіданні депутатів.

5.
У період дії карантину, встановленого Кабінетом Міністрів України, доступ громадськості до пленарних засідань міської ради здійснюється з урахуванням карантинних обмежень.
6.
Відмова в присутності на пленарному засіданні має бути мотивованою.                                          
Стаття 6. Закриті пленарні засідання ради, постійних комісій, робочих груп
1.
За рішенням міської ради, у випадках визначених законодавством, протокольними рішеннями постійних комісій і робочих груп можуть проводитися їх закриті засідання для розгляду конкретно визначених питань. 
2.
На закритому пленарному засіданні ради мають право бути присутніми особи, присутність яких необхідна для розгляду відповідного питання.
3.
Учасникам закритого пленарного засідання забороняється використовувати фото-, кіно-, відеотехніку, засоби зв'язку, звукозапису та обробки інформації. 
4.
Порядок та обсяг інформації, що підлягає опублікуванню за підсумками закритого засідання, визначається у кожному конкретному випадку рішенням ради.

РОЗДIЛ ІІ. ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ МІСЬКОЇ РАДИ
Глава 3. Планування роботи ради
Стаття 7. План роботи ради
       Діяльність ради здійснюється відповідно до річного плану роботи. План роботи міської ради на наступний рік затверджується радою на пленарному засіданні, не пізніше грудня місяця поточного року.

План роботи на рік включає в себе напрямки діяльності ради та її органів протягом року, визначає основні питання для розгляду на пленарних засіданнях, заходи з підготовки та реалізації рішень ради, визначає відповідальних за їх виконання. 

        Проєкт плану роботи ради розробляється під керівництвом секретаря ради на підставі пропозицій міського голови, першого заступника міського голови, заступників міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, постійних комісій, депутатських фракцій та груп, депутатів, виконавчих органів міської ради та її виконавчого комітету.
РОЗДIЛ ІІ.І. ПЕРША СЕСІЯ РАДИ НОВОГО СКЛИКАННЯ
Глава 4. Перша сесія ради нового скликання

Стаття 8. Скликання новообраної ради на перше засідання
       Першу сесію новообраної міської ради скликає відповідна територіальна виборча комісія у термін, визначений чинним законодавством, після реєстрації новообраних депутатів ради у кількості, яка забезпечує повноважність складу ради відповідно до закону. 

Стаття 9. Підготовка першого засідання міської ради нового скликання
1. Проведення першої сесії новообраної ради готується відповідною територіальною виборчою комісією спільно з секретарем міської ради поточного скликання та апаратом міської ради.

2. Для підготовки проведення першого засідання сесії міської ради нового скликання може створюватись робоча група з числа обраних та зареєстрованих депутатів міської ради нового скликання. 
3. До прийняття регламенту ради чергового скликання застосовується регламент ради, що діяв у попередньому скликанні.

4. Територіальна виборча комісія інформує депутатів та населення про дату, час та місце проведення першої сесії.
Стаття 10. Порядок денний першої сесії міської ради
1. До порядку денного першої сесії ради мають бути включені такі питання: 

1) інформація голови територіальної виборчої комісії про підсумки виборів депутатів до міської ради та визнання їх повноважень;

2) інформація голови територіальної виборчої комісії про підсумки виборів міського голови;

3) про обрання секретаря міської ради;

4) про затвердження структури виконавчих органів міської ради;
5) про затвердження першого заступника міського голови, заступників міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради та керуючого справами виконавчого комітету міської ради;
6) про затвердження старост старостинських округів міської ради;

7) про утворення постійних комісій міської ради та затвердження їх складу, обрання голів комісій;

8) утворення виконавчого комітету міської ради, визначення його чисельності та затвердження персонального складу.

Стаття 11. Відкриття та ведення першого засідання міської ради нового скликання

1.
Першу сесію міської ради відкриває та веде голова міської територіальної виборчої комісії.
2.
Голова міської територіальної виборчої комісії інформує раду про результати виборів депутатів та міського голови, визнання їх повноважень. 
3.
З моменту визнання повноважень новообраного міського голови та депутатів нового скликання далі головує обраний міський голова.
4.
У разі якщо на час проведення першої сесії міський голова не зареєстрований, відповідно до закону про місцеві вибори, про що на сесії ради інформує голова територіальної виборчої комісії, рада обирає тимчасову президію з числа депутатів ради, в кількості трьох - п'яти осіб. Члени тимчасової президії почергово головують на пленарних засіданнях ради до обрання секретаря ради. З часу обрання секретаря ради він головує на пленарних засіданнях ради.
РОЗДІЛ ІІ.ІІ. СЕСІЇ МІСЬКОЇ РАДИ

Глава 5. Сесії  міської  ради
Стаття 12. Форми роботи ради
1.
Рада проводить свою роботу сесійно. Сесія міської ради (чергова або позачергова) складається з пленарних засідань ради, а також засідань постійних комісій ради. Постійна комісія або робоча група ради може проводити своє засідання у перервах  пленарного засідання ради у тих випадках, коли питання визнано невідкладним, чи за дорученням ради, якщо пленарне засідання ради  пов'язане з прийняттям невідкладних рішень, проведенням виборів, призначенням або затвердженням посадових осіб.

2.
Пленарні засідання ради проводяться, в залі засідань міської ради (м.Лозова, вул. Ярослава Мудрого, 1, адмінбудівля). Засідання постійних комісій проводяться  як в приміщеннях міської ради (як правило: каб. № 5, велика зала засідань),  так і за її межами – виїзні засідання – (за окремим рішенням комісії чи дорученням сесії або міського голови). 
3. В умовах запровадження надзвичайних ситуацій, спричинених спалахами епідемій та пандемій, що створюють загрозу життю і здоров'ю  населенню, введення воєнного стану відповідно до законодавства на всій території України, або окремих територіях, пленарні засідання сесії  та постійних комісій, в тому числі спільних, можуть проводитися в дистанційному режимі, крім питань, що потребують таємного голосування, відповідно до Тимчасового порядку проведення дистанційних засідань Лозівської міської ради Харківської області VІІІ скликання.
Стаття 13. Чергові сесії міської ради. Порядок скликання сесій
1. Сесія ради скликається міським головою в міру необхідності, але не менше одного разу на квартал, а з питань відведення земельних ділянок та надання документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності - не рідше ніж один раз на місяць.
2. У разі немотивованої відмови міського голови або неможливості його скликати сесію ради, сесія скликається секретарем міської ради.
У цих випадках сесія скликається:
1)
якщо сесія не скликається міським головою у строки, передбачені цим Регламентом
2)
якщо міський голова без поважних причин, не скликав сесію у двотижневий строк після настання умов, передбачених частиною третьою цієї статті.
3.
Сесія міської ради повинна бути також скликана за пропозицією не менш як однієї третини депутатів від загального складу ради (13 депутатів) виконавчого комітету міської ради.
4.
Якщо міський голова або секретар ради не скликали сесію у  двотижневий термін за пропозицією не менш третини депутатів від загального складу ради, виконавчого комітету міської ради, сесія може бути скликана депутатами міської ради, які становлять не менш однієї третини складу ради, або постійною комісією ради. 

5.
Міський голова, або секретар міської ради, у випадках, передбачених законодавством та цим Регламентом, видає розпорядження про скликання сесії міської ради. Розпорядження доводиться до відома депутатів і населення міста не пізніше ніж за 10 днів до сесії із зазначенням часу, місця проведення пленарного засідання сесії і переліку питань, які передбачається винести на розгляд ради шляхом опублікування відповідного повідомлення у громадсько-інформаційній газеті «Голос Лозівщини» та/або на офіційному вебсайті Лозівської міської ради. У разі необхідності скликання позачергової сесії - не пізніше ніж за 1 день до сесії. 
6.
Апарат ради забезпечує отримання кожним депутатом ради проєктів рішень та інших матерiалiв, необхiдних для проведення сесії в електронному вигляді, не пiзнiше як за 10 днів до проведення пленарного засідання міської ради, крім проєктів рішень органів місцевого самоврядування, спрямованих на надання адміністративних послуг, якщо це призведе до порушення встановленого законом строку надання відповідної адміністративної послуги.

Матеріали сесії (проєкти рішень з додатками до них) направляються депутатам міської ради в електронному вигляді на надану до апарату ради депутатами електронну адресу. 
Стаття 14. Позачергові сесії міської ради

1. Позачергова сесія, із зазначенням порядку денного, скликається міським головою за необхідністю, або на вимогу однієї третини депутатів від загального складу міської ради (13 депутатів). Мотивовані пропозиції щодо скликання позачергової сесії, підписані ініціаторами, разом з проєктами рішень, що надаються для розгляду, направляються міському голові або секретарю міської ради у випадках передбачених законодавством. Розпорядження про скликання позачергової сесії оприлюднюється на офіційному вебсайті Лозівської міської ради не пізніш, ніж за один день до пленарного засідання сесії. 
Документи на позачергову сесію надаються апаратом ради депутатам в електронному вигляді не пізніше, ніж за день до проведення пленарного засідання сесії, а в паперовому вигляді – під час їх реєстрації, перед пленарним засіданням сесії.

2. У разі виникнення надзвичайних ситуацій, таких як: стихійне лихо на території громади, введення надзвичайного стану чи військового стану, міська рада збирається без скликання, не пізніш чотирьох годин, з моменту їх оголошення, для проведення позачергової сесії міської ради.  

Стаття 15. Правомочність міської ради проводити засідання
1.
Загальний склад Лозівської міської ради становить 38 депутатів.

2.
Повноважний склад міської ради – кількість депутатів, обраних до міської ради, повноваження яких визнано і не припинено в установленому законом порядку, яка становить не менш як дві третини від загального складу ради.

3.
Сесія ради є правомочною, якщо в її пленарному засіданні бере особисту участь більше половини депутатів від загального складу ради.

4.
Наявність кворуму визначається за результатами реєстрації. Дані реєстрації є пiдставою для вiдкриття пленарного засiдання. 

5.
У разі неможливості взяти участь у пленарному засіданні, депутат міської ради зобов’язаний надати письмову заяву за особистим підписом, можливе надання сканкопії електронною поштою, на ім’я головуючого на засіданні про неможливість своєї участі із зазначенням причини, не пізніше ніж за один день до пленарного засідання. 
Стаття 16. Формування порядку денного сесії міської ради
1. Пропозиції щодо питань на розгляд ради можуть вноситися міським головою, постійними комісіями, депутатами, виконавчим комітетом міської ради, загальними зборами громадян.

Пропозиція щодо кожного питання, яке пропонується включити до проєкту порядку денного сесії ради або до затвердженого порядку денного сесії ради, подається у формі проєкту рішення із супровідним листом та відповідними матеріалами. 

2.
Пропозиції з питань порядку денного пiсля реєстрацiї  разом з iншими матерiалами передаються на розгляд вiдповiдних постійних комiсiй ради.

3.
Постійні комісії на своїх засiданнях розглядають пропозицiї та проєкти рішень із запрошенням їх розробників, спеціалістів міської ради, виконавчого комітету та виконавчих органів ради. На засідання комісій можуть бути запрошені заявники та фахівці з питання, що розглядається. Висновки і рекомендації комiсiї повиннi обов’язково мати обгрунтування щодо законностi та доцiльностi прийняття рiшення, пропозицiї щодо порядку подальшої роботи над ним, приймаються відкритим поіменним голосуванням більшістю голосів від загального складу комісії. 
Комiсiя має право пiдготувати свiй проєкт рiшення із запропонованого питання.

4.
За результатами розгляду проєктів рішень на засіданнях постійних комісій та, з урахуванням їх висновкiв, міський голова або секретар міської ради, за погодженням з міським головою, підписує проєкт порядку денного пленарного засідання.

5.
Після видання розпорядження міського голови про скликання сесії,  додатковому включенню до порядку денного підлягають питання:

-
про внесення змін до бюджету Лозівської міської  територіальної громади;

-
питання, що потребують негайного розгляду;
-
щодо проєктів рішень, спрямованих на надання адміністративних послуг, якщо їх невнесення призведе до порушення встановленого законом строку надання відповідної адміністративної послуги.

6.
До порядку денного кожної сесiї включаються пункти «Депутатськi запити» та «Різне».   
ПІДРозділ   ІІ.ІІ.І.   ПЛЕНАРНЕ ЗАСІДАННЯ МІСЬКОЇ РАДИ
Глава 6. Організаційні питання проведення пленарних засідань

Стаття 17. Розпорядок роботи пленарних засідань ради
1.
Пленарні засідання чергових сесій міської ради, як правило, проводяться кожного останнього четверга календарного місяця.  Починаються, як правило, о 10 годині, з можливими перервами через кожні 1,5- 2 години.    
2.
За вмотивованим зверненням уповноваженого представника зареєстрованої депутатської фракції (групи), головуючий на пленарному засіданні ради  може оголосити позачергову перерву у пленарному засіданні ради, за умови підтримання цієї пропозиції більшістю від присутніх на засіданні депутататів міської ради. Правом на оголошення позачергової перерви депутатська фракція чи група може скористатися лише один раз протягом пленарного засідання.

3.
На пленарному засіданні, після прийняття порядку денного, протокольним рішенням затверджується регламент роботи.
4.
Пленарні засідання чергових сесій Лозівської міської ради починаються і завершуються Гімном України. У залі засідань ради розміщується  Державний Прапор України, малий Державний Герб України, символіка Лозівської міської територіальної громади (Прапор та Герб).
Стаття 18. Реєстрація осіб для участі у  пленарному засіданні ради

1.
Перед початком кожного пленарного засідання ради депутати реєструються за допомогою електронних засобів або, у виключних випадках, апаратом ради.
2.
Для забезпечення реєстрації депутатів у місці проведення пленарного засідання сесії, необладнаного електронними засобами, або у разі неспрацьовування електронної системи, працівники апарату міської ради виготовляють друкований реєстр, у якому кожен депутат проставляє особистий підпис. Реєстр передається головуючому на засіданні, який оголошує кількість зареєстрованих депутатів.

3.
Якщо за даними реєстрації відкриття пленарного засідання сесії ради неможливе у зв'язку з відсутністю необхідної кількості депутатів ради, головуючий може оголосити перерву на термін, погоджений з керівниками фракцій та груп, або встановлює інший день проведення пленарного засідання сесії ради з обов'язковим дотриманням вимог цього Регламенту щодо підготовки пленарного засідання сесії ради.

Стаття 19. Відкриття та ведення пленарного засідання
1.
Пленарне засідання сесії міської ради відкриває і веде міський голова, а у випадках, передбачених законодавством - секретар міської ради. 
2.
У випадку, передбаченому п.4 статті 13 Регламенту, пленарне засідання відкриває та веде, за пропозицією групи депутатів чи постійної комісії, з ініціативи яких скликана сесія, один із депутатів, що входить до її складу, який підписує відповідні протоколи і рішення міської ради. 

3.
Сесія міської ради не обмежується проведенням одного пленарного засідання. Якщо нагальні питання не вирішено на І пленарному засіданні, приймається процедурне рішення про перенесення розгляду відповідного питання/питань на ІІ пленарне засідання цієї ж сесії. Сесія міської ради при цьому не закривається.

На ІІ пленарному засіданні за необхідності затверджується уточнений порядок денний, до якого включаються питання, що були відкладені.          Регламент роботи та склад лічильної комісії не затверджуються.

Склад лічильної комісії перезатверджується у разі відсутності на ІІ засіданні одного або двох членів лічильної комісії.

Стаття 20. Лічильна комісія

1.
Лічильна комісія обирається для організації проведення:

1)
таємного голосування за допомогою бюлетенів;

2)
відкритого голосування, у разі неспрацьовування електронної системи голосування (підрахунку голосів);

3)
підрахунку голосів, у разі проведення пленарних засідань поза межами зали засідань міської ради;

4)
процедури визначення кворуму. 
За протокольним рішенням більшості від присутніх депутатів на початку пленарного засідання сесії міської ради, за пропозицією головуючого, обирається лічильна комісія у складі не менше 2-х депутатів, у разі виникнення додаткового організаційно-технічного навантаження, склад комісії, за необхідністю, збільшується до необхідної кількості, із максимальним розрахунком по одному представнику, у розрізі представництва політичних партій.  
2.
Зі складу депутатів обирається голова та заступник лічильної комісії, на постійній основі. Кандидатури, попередньо, погоджуються на засіданнях постійних комісій. У разі відсутності голови комісії, її очолює заступник. З метою дотримання вимог щодо кількісного складу лічильної комісії, у разі виняткових ситуацій, коли відсутні голова або заступник, обираються  додаткові кандидатури, зі складу депутатського корпусу, які виконують визначені обов’язки на певному пленарному засіданні.

3.
У разі проведення таємного голосування, комісія затверджує форму бюлетеня. Голова лічильної комісії перед голосуванням представляє депутатам форму бюлетеня, його зміст і роз'ясняє порядок  заповнення. 

Лічильна комісія самостійно проводить підрахунок голосів, оформляє відповідні протоколи й оголошує результати голосування на пленарному засіданні сесії міської ради. Час, відведений на проведення голосування за допомогою бюлетенів, визначається за рішенням більшості депутатів, присутніх на пленарному засіданні сесії міської ради. 
Засідання лічильної комісії проводяться виключно гласно і відкрито.

Стаття 21. Затвердження порядку денного сесії ради

1.
Після обрання лічильної комісії затверджується порядок денний пленарного засідання сесії міської ради. 
2.
Під час обговорення порядку денного, у випадку надходження пропозиції про внесення до порядку денного додаткового питання, враховуючи терміновість чи необхідність його розгляду, рішення про включення приймається більшістю депутатів від присутніх, за умови його попереднього розгляду профільною комісією.
У разі якщо питання, яке пропонується внести до порядку денного не розглянуто профільною комісією перед затвердженням порядку денного, за рішенням більшості від присутніх депутатів, може бути оголошено перерву для   розгляду відповідного проєкту рішення юридичним відділом апарату виконавчого комітету міської ради та попереднього розгляду питання  відповідною постійною комісією.
3. При наявності пропозицій про внесення до порядку денного питань, зазначених у частині 2 цієї статті, чи зміни порядку розміщення питань, порядок денний голосується «за основу». 

Після прийняття порядку денного «за основу», головуючий ставить на голосування доповнення і пропозиції до порядку денного в порядку їх надходження на пленарному засіданні. 
Після голосування по кожній пропозиції чи доповненню, що надійшли до порядку денного пленарного засідання сесії міської ради, він ставиться на голосування «у цілому». 
Якщо порядок денний «у цілому» не приймається, він ставиться на голосування «по пунктах». Порядок денний, сформований з прийнятих пунктів, вважається прийнятим «у цілому». 
4. Порядок денний, до якого не надійшли доповнення чи зміни, ставиться на голосування «у цілому». Порядок денний, не прийнятий «у цілому», ставиться на голосування «за основу», і надалі застосовується процедура голосування, передбачена даною статтею. 
Стаття 22. Визначення часу для виступаючих на пленарних засіданнях ради
1.
При розгляді кожного питання порядку денного тривалість виступів у дискусії обмежується відведеним для цього часом: 

1)
для доповіді і співдоповіді надається до 20 хвилин; 

2)
для виступу від постійних комісій, депутатських фракцій – до 10 хвилин; 

3)
для відповідей на питання до доповідача – до 15 хвилин; 

4)
для виступу в дискусії – до 5 хвилин; 

5)
для довідки чи за мотивами голосування - до 1 хвилини і не більш 2-х разів по питанню; 

6)
для виступу в «Різному» - до 5 хвилин. 

2.
Черговість виступів у дискусії визначається порядком надходження заявок.

3.
 З одного питання порядку денного депутат може виступити тільки один раз, не враховуючи виступу за мотивами голосування і для довідки. 

4.
Позачерговим правом виступу в дискусії користуються міський голова, секретар міської ради,  ініціатори проєкту рішення, голови постійних комісій і уповноважені представники фракцій, якщо вони не заявлені в список для виступу. 

5.
Для заключного слова перед голосуванням доповідачу надається до 3 хвилин.

6.
Перевищення тривалості виступів допускається тільки за згодою більшості депутатів, що беруть участь у пленарному засіданні. 

7.
За протокольним рішенням, прийнятим більшістю від присутніх депутатів на пленарному засіданні сесії міської ради, надається право на виступ у дискусії й іншим особам, присутнім на засіданні. Час і тривалість їх виступу встановлюється за погодженням із депутатами. 
Глава 7. Головуючий на пленарному засіданні
Стаття 23. Обов’язки головуючого на засіданні міської ради
1.
Головуючий на пленарному засіданні міської ради зобов’язаний:

1)
дотримуватися даного Регламенту та забезпечувати його дотримання всіма учасниками засідання;

2)
забезпечувати дотримання прав депутатів на засіданні ради;

3)
забезпечувати порядок у залі засідань;

4)
контролювати час, встановлений для виступів, своєчасно нагадувати особі, що виступає, про сплив встановленого часу;

5)
фіксувати всі пропозиції, що надійшли в ході засідання, та ставити їх на голосування, повідомляти про результати голосування;

6)
виявляти шанобливе ставлення до учасників засідання, не допускати персональних зауважень та оцінок виступів учасників засідань;

7)
заслуховувати (зачитувати) та ставити на голосування позачергово пропозиції депутатів з приводу порядку ведення засідання, у тому числі, свої особисті пропозиції.

Стаття 24. Права головуючого на засіданні міської ради
1.
Головуючий на засіданні міської ради має право:

1)
позбавити особу, що виступає, слова, якщо вона порушує вимоги цього Регламенту, виступає не за порядком денним, використовує образливі висловлювання;

2)
запросити працівника апарату міської ради та виконавчого комітету для вирішення організаційних питань під час ведення засідання;

3)
звертатися за довідками до депутатів та посадових осіб;

4)
зупиняти незаплановані дебати;

5)
закликати депутата до дотримання порядку, запропонувати міській раді висловити учаснику засідання попередження;

6)
зупинити проведення засідання у випадку виникнення в залі засідань надзвичайних ситуацій, а також грубого порушення громадського порядку.

2.
Під час ведення засідання міський голова має право передати ведення засідання до його закінчення секретарю міської ради без обговорення і має право в будь-який момент продовжити вести засідання.

3.
При проведенні голосування головуючий на засіданні міської ради користується правами, встановленими главою 9 даного Регламенту.

Глава 8. Організація розгляду питань  на пленарному засіданні ради

Стаття 25. Процедура обговорення питань на пленарному засіданні міської ради
1.
Процедура обговорення питань на пленарному засіданні включає:

1)
доповідь розробника проєкту рішення – ініціаторів внесення питання на розгляд пленарного засідання ради, запитання доповідачу і відповіді на них;

2)
співдоповідь визначеного профільною постійною комісією чи тимчасовою контрольною комісією співдоповідача, запитання співдоповідачу і відповіді на них;

3)
виступи депутатів – членів профільної постійної комісії чи тимчасової контрольної комісії з оголошенням та обґрунтуванням окремої думки, якщо вона не була надана депутатом разом з висновком відповідної постійної комісії чи тимчасової контрольної комісії;

4)
виступи по одному представнику від кожної постійної комісії, тимчасової контрольної комісії, до яких, крім профільної (головної) постійної чи тимчасової комісії, направлявся проєкт рішення міської ради, у випадку, якщо висновки цих комісій не були надані депутатам;

5)
виступи представників депутатських груп та фракцій, депутатів;

6)
оголошення головуючим на пленарному засіданні про припинення обговорення;

7)
заключне слово доповідача (співдоповідачів);

8)
уточнення та оголошення головуючим на пленарному засіданні пропозицій, які надійшли щодо обговорюваного питання і будуть ставитися на голосування.
2.
Окрема думка депутата ради щодо висновків та рекомендацій постійної комісії ради, до складу якої він входить, викладена письмово, доводиться до відома ради на пленарному засіданні ради спільно з висновками та рекомендаціями постійної комісії ради, яких вона стосується.

Стаття 26. Питання порядку денного «Різне»

1.
Після розгляду основних питань порядку денного пленарного засідання сесії міської ради, депутатам надається право виступити у «Різному», у порядку надходження пропозицій.

2.
Головуючий на засіданні може особисто дати роз'яснення з питання, порушеного депутатом, або доручити надати відповідь відповідному фахівцю. 

3.
Якщо для розгляду питання, відпрацювання пропозицій щодо його вирішення або вжиття відповідних заходів потрібен час, головуючий на пленарному засіданні дає протокольне доручення відповідній посадовій особі чи органу розглянути питання, вжити заходів та надати відповідь депутату в порядку та строки, визначені Законом України «Про статус депутатів місцевих рад».
В такому випадку, депутат подає письмове формулювання свого питання до апарату ради не пізніш трьох днів з моменту закінчення сесії. 

4.
Рішення з питань, обговорюваних у «Різному», не приймаються.

5.
Отримана від депутатів або інших осіб інформація, що не потребує розгляду та вжиття заходів, приймається до відома.

Глава 9. Види та організація голосування на пленарних засіданнях

Стаття 27. Види та способи голосування
1.
Рішення міської ради приймаються більшістю голосів від загального складу міської ради відкритим поіменним або таємним голосуванням у порядку, визначеному цим Регламентом.

2.
Відкрите поіменне голосування здійснюється:

1)
за допомогою електронної системи з фіксацією результатів голосування – поіменне, у тому числі, з можливістю роздрукування результатів голосування депутатів;
2)
у разі виникнення ситуації нефункціонування пульту, з певних технічних умов, або помилкового обрання позиції на іменному пульті (головуючим на засіданні, секретарем міської ради, депутатом) оголошується позиція голосування вголос, про що повідомляється на засіданні, та цей факт фіксується в протоколі, відповідно до особисто поданої заяви. Якщо відповідна заява не подана, то результати голосування залишаються згідно поіменного голосування, зафіксованого електронною системою.
3.
Після закінчення кожного голосування за допомогою електронної системи, його результати виводяться на інформаційне табло електронної системи в залі засідань та оголошуються головуючим на засіданні.

4.
Результати поіменного голосування підлягають обов’язковому оприлюдненню та наданню за запитом відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації».

5.
Результати поіменних голосувань розміщуються на офіційному вебсайті Лозівської міської ради в день голосування та зберігаються протягом необмеженого строку. Результати поіменного голосування є невід’ємною частиною протоколу сесії міської ради.

6.
Таємне голосування здійснюється шляхом подання бюлетенів без ідентифікації депутата, який заповнив цей бюлетень, в порядку, встановленому цим Регламентом, виключно у випадках, визначених законом.

7.
З процедурних питань (обрання секретаріату, лічильної комісії сесії міської ради, черговість розгляду питань порядку денного пленарного засідання міської ради, тощо) рішення приймається більшістю від присутніх на пленарному засіданні депутатів.

8.
У випадках, визначених законодавством, міська рада більшістю від присутніх депутатів на пленарному засіданні сесії міської ради може прийняти рішення про проведення закритого пленарного засідання або закритого розгляду одного з питань порядку денного.

Стаття 28. Таємне голосування 
1.
Таємне голосування відбувається із застосуванням бюлетенів.

2.
Протоколи лічильної комісії про обрання голови та секретаря комісії, затвердження форми бюлетеня беруться радою до відома. Протокол комісії про результати таємного голосування затверджується протокольним рішенням ради.
3.
Таємне голосування має здійснюватися депутатом ради особисто, без стороннього втручання. Контроль з боку сторонніх осіб за волевиявленням депутата забороняється.

Стаття 29. Вимоги до бюлетеня для таємного голосування
1.
Організація та контроль за виготовленням бюлетенів для таємного голосування у кількості, що відповідає фактичній кількості депутатів ради та міського голови, покладається на лічильну комісію за встановленою нею формою. Бюлетені для таємного голосування повинні бути однаковими за матеріалом виготовлення, кольором, розміром, змістом. У бюлетені для таємного голосування зазначається також мета виборів – обрання, призначення, затвердження чи інше.
2.
Недійсними вважаються бюлетені невстановленого зразка, ті, в яких підтримано дві і більше кандидатур на одну посаду, а також ті, в яких неможливо з'ясувати волевиявлення депутата ради. Бюлетені, до яких додатково вписані прізвища, при підрахунку голосів вважаються недійсними.   Якщо у скриньках для таємного голосування виявиться більше бюлетенів встановленого зразка, ніж їх видано згідно з реєстром про одержання бюлетенів, всі бюлетені для таємного голосування  вважаються недійсними і проводиться переголосування.       
Стаття 30. Процедура таємного голосування із застосуванням бюлетенів

1.
Час, місце і порядок проведення голосування визначаються лічильною комісією, про що вона повідомляє депутатів ради. Лічильна комісія перед початком голосування перевіряє та опечатує скриньку для таємного голосування, забезпечує всі необхідні умови для додержання таємності голосування.

2.
Кожному депутату ради лічильною комісією видається один бюлетень для таємного голосування, після проставлення особистого підпису в реєстрі про одержання бюлетеня. 

3.
Голосування здійснюється проставленням у бюлетені позначки напроти прізвища кандидата, за якого депутат ради голосує. Заповнений бюлетень опускається в прозору скриньку, яка повинна знаходитися у визначеному комісією місці для таємного голосування.

Стаття 31. Повторне голосування, повторні вибори
1.
У разі порушення процедури голосування, за протокольним  рішенням ради, більшістю від присутніх на засіданні депутатів проводиться повторне голосування.   

2.
Якщо до бюлетеня внесено декілька кандидатур, а необхідно обрати, призначити чи затвердити лише одну особу і жоден кандидат не одержить при першому голосуванні необхідної більшості, проводиться повторне голосування щодо двох кандидатур, які одержали найбільшу кількість голосів при першому голосуванні.

3.
Якщо внаслідок вибуття кандидатів з балотування залишається один кандидат, повторне голосування проводиться щодо нього.

Стаття 32. Підведення результатів таємного голосування із застосуванням бюлетенів

1.
Підрахунок результатів таємного голосування здійснюється лічильною комісією відкрито.

2.
Результати таємного голосування лічильна комісія заносить до  протоколу, який підписують всі її члени. У разі незгоди будь-кого з членів лічильної комісії з даними протоколу, він у письмовій формі викладає свою окрему думку, яка додається до протоколу і оголошується на пленарному засіданні  ради.

3.
Про результати таємного голосування голова лічильної комісії доповідає на пленарному засіданні ради, відповідає на запитання депутатів міської ради.  

Глава 9.1. Порядок  голосування  на пленарному засіданні ради

Стаття 33. Загальні положення порядку голосування
1.
Розгляд одного питання порядку денного без прийняття рішення щодо нього не може перериватися розглядом інших питань порядку денного, за виключенням перенесення розгляду вказаного питання на ІІ пленарне засідання.
2.
Проєкти рішень однотипних ненормативних правових актів індивідуальної дії можуть бути об’єднані в один блок за пропозицією головуючого на пленарному засіданні. В такому випадку на голосування ставиться пропозиція про об’єднання рішень з однотипних питань до блоку питань. У разі підтримки депутатами пропозиції головуючого про об’єднання проєктів рішень з однотипних питань, на голосування ставиться блок питань.
Після закінчення часу для обговорення питання, головуючий на пленарному засіданні ради оголошує про перехід до голосування.

Стаття 34. Вимоги до процедури голосування
1.
Перед кожним голосуванням головуючий на пленарному засіданні ради формулює зміст питання, що буде виноситись на голосування, і, у разі відсутності зауважень та пропозицій, ставить його на голосування.
2.
Голосування здійснюється депутатами ради особисто в залі засідань ради, крім випадків, передбачених ч.5 ст. 15 цього Регламенту.

3.
Після оголошення головуючим на пленарному засіданні ради початку голосування ніхто не може його переривати. З початку голосування і до оголошення його результатів слово нікому не надається.

4.
Після закінчення голосування головуючий на пленарному засіданні ради оголошує його повні результати і прийняте рішення.

5.
У разі порушення процедури голосування або виникнення перешкод під час його проведення, негайно проводиться повторне голосування без обговорення.
Стаття 35. Процедура голосування з питань порядку денного
1.
Після оголошення питання порядку денного засідання сесії міської ради, головуючий на засіданні ставить запитання щодо наявності у депутатів зауважень та пропозицій до проєкту рішення. 

2.
Проєкт рішення, до якого не надійшли пропозиції та зауваження, одразу ставиться на голосування «у цілому». 

3.
У разі наявності пропозицій та зауважень, проєкт рішення ставиться на голосування «за основу».

4.
Після прийняття проєкту рішення «за основу» оголошуються пропозиції до нього, а за вимогою головуючого подаються в письмовому вигляді. 

5.
На голосування ставляться всі пропозиції і поправки, внесені депутатами міської ради в ході обговорення питання (проєкту рішення) як в усній, так і в письмовій формі. Ці пропозиції голосуються тільки після того, як проєкт рішення буде прийнятий за основу.

6.
У першу чергу, на голосування ставиться проєкт рішення, пропозиції і поправки до якого надійшли від особи або органу, який готував проєкт (депутат ради, постійна комісія та ін.). 

7.
Перед винесенням на голосування пропозицій і зауважень, головуючий на засіданні обов’язково їх оголошує. Після голосування пропозицій і зауважень, проєкт рішення ставиться на голосування «у цілому».

8.
Проєкт рішення може бути винесений на голосування по додатках або пунктах у разі надходження відповідної пропозиції. 

Спочатку ставляться на голосування пункти проєкту рішення, прийнятого «за основу». Якщо зазначені пункти проєкту рішення не приймаються радою, ставляться на голосування інші редакції пунктів у порядку їх надходження. 

9.
Якщо жодну із редакцій пункту проєкту рішення не було прийнято, пункт виключається з проєкту рішення, прийнятого «за основу». 

10.
Проєкт рішення, що складається зі схвалених міською радою пунктів, ставиться на голосування «у цілому». 

Стаття 36. Процедура голосування по персоналіях
1.
Рішення щодо обрання та затвердження посадових осіб ради та її виконавчих органів приймається більшістю від загального складу ради після обговорення запропонованих кандидатур. 

2.
Якщо жоден з кандидатів не одержав необхідної кількості голосів, на розгляд сесії можуть бути представлені інші кандидатури. Повторне голосування по кандидатурах, не затверджених радою, не допускається без їх додаткового обговорення. 
3.
Якщо і після повторного обговорення жоден з кандидатів не одержав необхідної кількості голосів, рішення вважається не прийнятим, і питання переноситься на наступні засідання сесії. 
Глава 10. Протокол сесії
Стаття 37. Ведення протоколу сесії ради

1. Засідання ради протоколюється. Ведення протоколу засідань забезпечує відділ по забезпеченню діяльності ради.

2. У протоколі фіксуються хід та результати проведення пленарного засідання ради, зокрема (але не виключно):

· назву ради та її скликання, порядковий номер сесії, відомості про дату час та місце проведення пленарного засідання ради;

· загальне число депутатів ради, кількість депутатів ради зареєстрованих на пленарному засіданні ради, список запрошених на сесію осіб, які були присутні;

· питання порядку денного пленарного засідання ради;

· прізвище та ім'я головуючого на пленарному засіданні ради і виступаючих;

· прізвище та ім'я депутата (депутатів), які утримались від голосування з мотивів наявності конфлікту інтересів із зазначенням найменування питання, винесеного на розгляд;

· результати голосування і прийняті рішення;

· запити депутатів, відповіді на них, прийняті радою рішення по запитах.
3. До протоколу сесії долучаються:

-
тексти доповідей та співдоповідей (за наявності);

-
список присутніх на сесії депутатів;

-
лист реєстрації присутніх осіб; 

-
протокол лічильної комісії (за наявності);
-
листи поіменного голосування;
-
депутатські запити у письмовій формі за підписом депутата або групи депутатів, які внесли їх на пленарне засідання. 
4.
Рішення міської ради з процедурних питань відображаються в тексті протоколів засідання сесії. 

5.
Протокол пленарного засідання сесії міської ради оформляється в десятиденний термін з дня проведення пленарного засідання сесії, підписується головуючим на пленарному засіданні та підлягає оприлюдненню в порядку визначеному Законами України «Про доступ до публічної інформації», «Про інформацію» та інших законодавчих актів. 
Стаття 38. Відповідальність за ведення протоколу, процедура зберігання протоколу та видачі копій протоколу та рішень

1.
Протокол пленарного засідання ради є офіційним документом, що підтверджує процес обговороенння та прийняття рішення радою.

2.
За правильність записів у протоколі засідання сесії відповідають  секретар міської ради, відділ по забезпеченню діяльності ради, лічильна комісія. 

3.
Відповідальність за своєчасне оформлення протоколу й інших матеріалів несе секретар міської ради та відділ по забезпеченню діяльності ради. 

4.
Оригінали протоколів пленарних засідань протягом установленого строку зберігаються в апараті міської ради, а потім передаються на постійне зберігання до архівного відділу Лозівської міської ради. 
5.
Копії (витяги) рішень, протоколу пленарного засідання надаються  депутатам, іншим особам, за їх письмовою заявою або запитом. 
6.
Депутат міської ради за погодженням з секретарем міської ради може ознайомитися з протоколом у відділі по забезпеченню діяльності ради. 
Глава 11. Дисципліна та етика

Стаття 39. Дисципліна та етика під час проведення сесій

1.
Депутат зобов’язаний брати участь у роботі пленарних засідань ради, засідань постійних комісій та інших комісій і робочих груп, до складу яких його обрано.

2.
Депутат зобов'язаний, за можливості, заздалегідь попередити про свою можливу відсутність на пленарному засіданні сесії міської ради через апарат ради. Якщо в ході засідання депутат прийняв рішення припинити свою участь у засіданні, він зобов'язаний сповістити про це головуючого, не порушуючи порядок проведення засідання (наданням письмової заяви до президії, яку головуючий, у разі отримання, оголошує або шляхом підняття руки та усним інформуванням). 
3.
На пленарному засіданні ради особа, якій надано слово не повинна вживати образливі висловлювання, закликати до незаконних і насильницьких дій, використовувати у своїх виступах завідомо недостовірні відомості та допускати прояви некоректної поведінки. Головуючий на пленарному засіданні ради після попередження особи, що виступає про неприпустимість таких висловлювань і закликів або, у разі некоректної поведінки, має право припинити його виступ та запропонувати розглянути поведінку депутата на засіданні комісії з політико-правових питань, депутатської діяльності та Регламенту ради.  
4.
Якщо особа, що виступає висловлюється не з обговорюваного питання, або виступає не з тих підстав, з яких йому надано слово, головуючий на пленарному засіданні ради після двох попереджень позбавляє його слова. Та частина виступу промовця, яка виголошена після позбавлення його слова, не включається до протоколу пленарного засідання ради.

5.
Під час пленарного засідання ради, депутати  не повинні заважати виступаючим і присутнім діями, які перешкоджають викладенню або сприйняттю виступу (вигуками, оплесками, вставанням тощо). 
Забороняється вносити до зали засідань та використовувати плакати,  гучномовці, інші сторонні предмети.
6. Запрошені особи, які присутні на пленарних засіданнях ради, засіданнях постійних комісій чи тимчасових контрольних комісій, робочих груп, фракцій, мають утримуватися від публічних проявів свого ставлення до того, що відбувається на засіданні, крім виступів у встановленому порядку, від поширення в залі матеріалів, що не стосуються питань порядку денного і не порушувати правила ведення пленарного засідання, передбачені даним Регламентом. 
7.
Головуючий не має права давати оцінку виступам депутатів, якщо вони у своїх виступах не порушили етичні норми.

Розділ ііі. Правові форми діяльності міської ради. нормотворча діяльність в міській раді

Глава 12. Суб’єкти нормотворчої ініціативи

Стаття 40. Суб’єкти нормотворчої ініціативи
1.
Право нормотворчої ініціативи мають:

1)
міський голова;

2)
депутати міської ради;

3)
постійні комісії міської ради;

4)
виконавчий комітет міської ради;

5)
загальні збори громадян.
Глава 13. Рішення ради
Стаття 41. Загальні положення про рішення
1.
Міська рада в межах своїх повноважень приймає нормативні та інші акти у формі рішень. 
2.
Рішення ради з будь-якого питання приймається на пленарному засіданні після  обговорення. Прийняття рішення без обговорення питання на пленарному засіданні ради допускається лише у випадках, передбачених Регламентом, або якщо жоден із депутатів ради на пленарному засіданні не заперечує  проти цього. 
3.
Рішення ради (крім процедурного та у випадках, передбачених законодавством та цим  Регламентом) вважаються прийнятими, якщо після їх обговорення за них проголосувала більшість депутатів від загального складу ради (20 депутатів). При встановленні результатів голосування до загального складу міської ради включається міський голова і враховується його голос. 

4.
Рішення ради щодо безоплатної передачі земельної ділянки комунальної власності у приватну власність (крім земельних ділянок, що перебувають у користуванні громадян, та випадків передачі земельної ділянки власнику розташованого на ній жилого будинку, іншої будівлі, споруди) приймається не менш як двома третинами голосів депутатів від загального складу ради (26 депутатів).
5.
Рішення міської ради у п'ятиденний строк з моменту його прийняття може бути зупинено міським головою і внесено на повторний розгляд відповідної ради із обґрунтуванням зауважень. Рада зобов'язана у двотижневий строк повторно розглянути рішення. Якщо рада відхилила зауваження міського голови і підтвердила попереднє рішення двома третинами депутатів від загального складу ради, воно набирає чинності.

6.
Рішення, які приймає міська рада, є актами нормативного-правового або індивідуально-правового характеру. Прийняття рішень індивідуально-правового характеру, які є однотипними, може бути об’єднано в одне питання порядку денного сесії міської ради.
7.
Рішення індивідуально-правового характеру можуть бути скасовані рішенням міської ради або визнані такими, що втратили чинність.
Стаття 42. Рішення ради з процедурних (протокольних) питань
1. Рішення з процедурних (протокольних) питань приймаються більшістю голосів депутатів ради, зареєстрованих на пленарному засіданні ради, з урахуванням голосу міського голови, фіксуються в протоколі пленарного засідання та як окреме рішення не виготовляються.
2.
Процедурними (протокольними) вважаються питання, що стосуються порядку розгляду і прийняття рішень, але не стосуються змісту питань, що  розглядаються.

3.
Процедурні (протокольні) питання не потребують обговорення. Якщо виникає сумнів, чи є запропоноване для розгляду питання процедурним, рішення про це без обговорення приймається радою більшістю голосів депутатів ради від загального складу ради.

Глава 13.1. Порядок підготовки (розроблення) проєктів рішень 
міської ради
Стаття 43. Порядок оформлення проєкту рішення міської ради
У тексті рішення міської ради припускається застосування лише загальноприйнятих та офіційно встановлених скорочень. При використанні скорочень необхідно дотримуватися одноманітності в межах одного документа. 

Заголовок до тексту повинен бути стислим та відповідати змісту документа. 

Заголовок починається з прийменника «Про» (про що рішення). 

Заголовок до тексту рішення про внесення змін та доповнень до раніше прийнятого рішення оформляється наступним чином: «Про внесення змін до рішення (далі вказується дата та реєстраційний (порядковий) номер)». Заголовок до тексту виділяється жирним шрифтом. 

Проєкт рішення міської ради оформляється на фірмовому бланку міської ради встановленого зразка: «Рішення міської ради», у верхньому правому кутку якого великими літерами накладається напис «ПРОЄКТ». 

Текст проєкту рішення повинен містити заголовок, констатуючу та резолютивну частини. 

Констатуюча частина проєкту рішення повинна починатися словами: «Керуючись... », «Відповідно до ... ». В цій частині робиться посилання на норми чинного законодавства, що регулюють певні правовідносини,  викладаються обґрунтування та підстави прийняття того чи іншого рішення. 

Констатуюча частина проєкту рішення повинна бути викладена коротко та містити посилання на норми Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» та інші нормативні акти, закінчуватися словом «ВИРІШИЛА» з двокрапкою, які виділяються жирним шрифтом. 

Резолютивна частина проєкту рішення викладається в наказовій або дозвільній формі. У цій частині вказується кому, які саме та в які строки належить або дозволяється виконати дії.

Резолютивна частина проєкту рішення, як правило, складається з декількох пунктів. Після номеру кожного пункту ставиться крапка і речення починається з великої літери. У випадку необхідності деталізувати пункти, їх може бути поділено на підпункти. Підпункти в тексті проєкту рішення слід оформляти тільки у випадку, якщо їх кількість не менше 2 (двох). Пункти (підпункти) проєкту рішення виконавчого комітету групуються за їх значимістю або в хронологічній послідовності розвитку теми документа. 

Проєкт рішення міської ради обов'язково повинен містити: 

-
обґрунтування необхідності його прийняття; 

-
конкретні завдання на виконання рішення міської ради; 

-
джерела фінансування запропонованих для затвердження заходів, джерела наповнення бюджету та позабюджетних фондів; 

-
повне або скорочене найменування юридичної особи, посади, ім'я та прізвища керівників виконавчих органів міської ради та інших посадових осіб, на яких покладається виконання доручень. Якщо виконання рішення одночасно покладено на декількох виконавців, основний виконавець вказується першим, а на інших співвиконавців покладається відповідальність за організацію виконання конкретних доручень, про що зазначається в рішенні; 
-
строки виконання доручень або відповідні графіки, у разі довгострокового терміну виконання завдань; 

-
вказівку про визнання таким, що втратило чинність рішення міської ради або його окремих пунктів, якщо прийняте рішення виключає дію раніше прийнятого рішення;

-
найменування постійних комісій міської ради, на які покладається контроль за виконанням рішень та терміном їх виконання;

-
усі необхідні візи та погодження. 

Додаток до проєкту рішення є його невід'ємною частиною. За наявності декількох додатків їх нумерують. Знак "№" перед порядковим номером додатку не проставляється. 
Додатки до проєктів рішень, як правило, підписуються секретарем міської ради, в окремих випадках – профільними заступниками або керівниками-ініціаторами проєкту.
Стаття 44. Розроблення проєкту рішення міської ради
При розробленні проєкту рішення міської ради виконавець повинен особисто провести ретельний аналіз на предмет наявності у проєкті рішення будь-яких невідповідностей та протиріч з чинним законодавством, рішеннями міської ради та її виконавчого комітету, прийнятими з даного питання раніше. 

Окрім зазначених дій виконавець особисто забезпечує наступне: 

-
додержання правил складання проєкту рішення за встановленою формою; 

-
необхідність та доцільність підготовки проєкту рішення: 

-
повноту та чіткість викладення в тексті проєкту рішення питання, що виноситься на розгляд; 

-
визнання такими, що втратили чинність, скасування, зміни або доповнення раніше прийнятих рішень міської ради з питання, що вноситься на розгляд; 

-
наявність у матеріалах проєкту рішення висновків інших виконавчих органів, внесення зауважень та доповнень інших виконавчих органів та посадових осіб, що брали участь у підготовці та погодженні проєкту рішення; 

-
визначення термінів виконання доручень, вказаних у проєкті рішення міської ради (з урахуванням строків, необхідних для погодження проєкту рішення, його розгляду на засіданні міської ради, підписання рішення міським головою, набрання чинності та спрямування для виконання).
Стаття 45. Порядок погодження проєкту рішення міської ради та його візування
Погодження (візування) проєкту рішення міської ради здійснюється його виконавцем. Під виконавцем проєкту рішення міської ради розуміється посадова особа, якій дано доручення організувати підготовку проєкту рішення. 

На проєкті рішення, виконавець отримує погодження від: 

1)
керівників інших причетних виконавчих органів міської ради; 

2)
юридичного відділу апарату виконавчого комітету міської ради;

3)
заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради відповідно до розподілу обов’язків, керуючого справами виконавчого комітету міської ради;

4)
секретаря міської ради. 

За наявності в проєкті рішення міської ради фінансових питань, він обов'язково направляється для погодження до фінансового управління. 

Якщо у проєкті рішення є питання про створення та персональний склад комісії чи робочої групи, до складу яких включені посадові особи органів місцевого самоврядування, то їх кандидатури обов'язково погоджуються з відповідним керівником виконавчого органу. 

Погодження (візування) проєкту рішення секретарем міської ради є підставою для включення його до проєкту порядку денного засідання міської ради.

Граничний строк перебування проєкту рішення міської ради на візуванні у кожної посадової особи - 1 день, для погодження юридичним відділом -  2 дні.
Стаття 46. Візування проєкту рішення міської ради
Проєкти рішень міської ради підлягають обов'язковому візуванню. Візування проєкту рішення складається з проставлення уповноваженими особами візи. Віза повинна містити особистий підпис особи, що візує документ. У разі необхідності, вказується посада та проставляється дата візування. Наявність візи уповноваженої посадової особи юридичного відділу обов'язкова на всіх без виключення проєктах рішення міської ради. 

Безпосередній виконавець проєкту рішення міської ради в кінці останнього аркушу, вказує своє прізвище та номер свого службового телефону.

Віза проставляється як на лицьовій сторінці, так і на зворотному боці останнього аркушу проєкту рішення, якщо на лицьовій сторінці недостатньо місця. 

У разі наявності в уповноваженої особи, що візує проєкт рішення, зауважень та пропозицій, про це у проєкті рішення робиться відмітка «Із зауваженнями, які додаються». У цьому випадку, до проєкту рішення додаються відповідні письмові зауваження про які при розгляді питання на засіданні постійної комісії інформує доповідач. 

Відповідальність за своєчасне погодження проєкту рішення міської ради несе відповідальний виконавець, що підготував проєкт рішення.
Стаття 47. Порядок погодження проєкту рішення юридичним відділом
До юридичного відділу проєкти рішень міської ради направляються лише після їх погодження з керівниками інших підрозділів, що брали участь у їх підготовці та погодженні. 
Проєкт рішення з матеріалами, на підставі яких він розроблений, передається до юридичного відділу для їх перевірки на відповідність чинному законодавству України та Регламенту. 

У разі, якщо для перевірки подається проєкт рішення про внесення змін або доповнень до іншого рішення, разом з проєктом подається  копія рішення, до якого вносяться відповідні зміни.

Юридичний відділ під час опрацювання проєктів рішень міської ради перевіряє: 

1)
відповідність поданого проєкту рішення положенням Конституції України та чинному законодавству України; 

2)
відповідність поданого проєкту рішення Регламенту міської ради. 

Уповноважена посадова особа юридичного відділу апарату виконавчого комітету міської ради погоджує проєкт рішення, шляхом візування в порядку, встановленому цим Регламентом. 

У випадку невідповідності проєкту рішення міської ради Конституції України та чинному законодавству України, даному Регламенту, юридичним відділом апарату виконавчого комітету міської ради готуються зауваження до проєкту рішення міської ради, які викладаються письмово, про що на проєкті робиться відповідна відмітка. 

Внесення проєкту рішення для розгляду на засідання постійних комісій без попереднього опрацювання та погодження з юридичним відділом апарату виконавчого комітету міської ради не допускається. 

Глава 14. Порядок внесення та розгляду проєктів регуляторних актів та їх опрацювання
Стаття 48. Порядок попереднього розгляду проєктів нормативно-правового характеру (регуляторних актів)
1.
Рішення міської ради нормативного характеру (регуляторні акти) виносяться на розгляд сесій міської ради відповідно до плану діяльності з підготовки проєктів регуляторних актів, який затверджується міською радою на наступний календарний рік в рамках підготовки та затвердження планів роботи відповідних рад у порядку, встановленому Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні» з урахуванням вимог Закону України «Про засади державної регуляторної політики».

2.
Стосовно кожного проєкту регуляторного акта його розробником готується аналіз регуляторного впливу.

3.
Аналіз регуляторного впливу підписується розробником проєкту регуляторного акта.

4.
Кожен проєкт регуляторного акта попередньо розглядається на засіданнях профільних постійних комісіях ради. У разі погодження комісія дає дозвіл на оприлюднення проєкту рішення та аналізу регуляторного впливу у громадсько-інформаційній газеті «Голос Лозівщини», на офіційному порталі Лозівської міської ради в мережі Інтернет або в інших медіа.
Оприлюднення проводиться з метою одержання зауважень і пропозицій від фізичних та юридичних осіб, їх об'єднань.

5. Строк, протягом якого від фізичних та юридичних осіб, їх об'єднань приймаються зауваження та пропозиції, встановлюється розробником проєкту регуляторного акта і не може бути меншим ніж один місяць та більшим ніж три місяці з дня оприлюднення проєкту регуляторного акта та відповідного аналізу регуляторного впливу. Надані зауваження та пропозиції враховуються розробником проєкту регуляторного акта або мотивовано відхиляються.
Стаття 49. Розгляд проєкту нормативного акта після закінчення терміну для обговорення

1.
Після закінчення терміну для обговорення, проєкт регуляторного акта подається секретарю міської ради, який протягом двох робочих днів передає проєкт до відповідної постійної комісії для вивчення та надання висновків.
2.
Постійна комісія розглядає проєкт рішення з врахуванням пропозицій та зауважень, що надійшли протягом терміну обговорення, оформляє свої висновки та рішення у протоколі засідання комісії. 

3.
У разі позитивного рішення профільної комісії, проєкт регуляторного акта надається на розгляд постійної комісії з політико-правових питань, депутатської діяльності та етики. 

4.  Профільна постійна комісія забезпечує підготовку експертного висновку щодо регуляторного впливу внесеного проєкту регуляторного акта, який разом з цим проєктом та підписаним аналізом регуляторного впливу подається до уповноваженого органу для підготовки у встановленому Кабінетом Міністрів України порядку пропозицій щодо удосконалення проєкту відповідно до принципів державної регуляторної політики.
Стаття 50. Оприлюднення прийнятих регуляторних актів

     Регуляторні акти, прийняті міською радою, оприлюднюються розробником у громадсько-інформаційній газеті «Голос Лозівщини», на офіційному вебсайті Лозівської міської ради або в інший зручний для населення спосіб не пізніше, як у десятиденний строк після їх прийняття та підписання.

Розділ IV. Депутат міської ради, форми роботи депутата

Глава 15. Депутати міської ради
Стаття 51. Правові засади діяльності депутатів ради
1.
Порядок діяльності депутата ради, його права, обов'язки та повноваження регламентуються Конституцією України, Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», Законом України «Про статус депутатів місцевих рад», «Про службу в органах місцевого самоврядування», іншими законами України та цим Регламентом.

2.
Депутат міської ради є представником інтересів Лозівської міської територіальної громади, який відповідно до Конституції України і Виборчго кодексу України обирається на основі загального, рівного, прямого виборчого права шляхом таємного голосування на строк, встановлений Конституцією України.

3.
Повноваження депутата ради починаються з дня відкриття першої сесії міської ради, з моменту офіційного оголошення підсумків виборів територіальною виборчою комісією і закінчуються в день відкриття першої сесії цієї ради нового скликання, крім передбачених законом випадків дострокового припинення повноважень депутата місцевої ради або ради, до складу якої його обрано.

4.
Депутат ради є повноважним і рівноправним членом ради як представницького органу місцевого самоврядування. 

5.
Депутат ради має всю повноту прав, що забезпечують його активну участь у діяльності ради та утворюваних нею органів, несе обов'язки перед виборцями, радою та її органами, виконує їх доручення.

Стаття 52. Посвідчення та знак депутата ради
Депутатам ради після визнання їх повноважень видається посвідчення депутата міської ради за підписом міського голови, засвідчене печаткою міської ради та нагрудний знак «Депутат міської ради» (форма додається).

Стаття 53. Форми роботи депутата ради
1.
Діяльність депутата в раді включає:

1)
участь у пленарних засіданнях ради;

2)
участь у засіданнях постійних комісій, тимчасових контрольних комісій ради та робочих груп, до яких він обраний, з правом вирішального голосу, а у засіданні інших комісій – з правом дорадчого голосу;

3)
виконання доручень ради, її органів, міського голови та інформування їх про виконання;
4)
роботу над проєктами рішень;

5)
здійснення депутатських повноважень у складі депутатських фракцій та груп чи індивідуально;

6)
роботу з населенням громади.

2.
На час сесії чи засідання постійної комісії міської ради, а також для здійснення депутатських повноважень в інших передбачених законом випадках, депутат ради звільняється від виконання виробничих або службових обов'язків.
Глава 16. Форми реалізації депутатських повноважень
Стаття 54. Форми реалізації повноважень депутата

Депутати ради відповідно до Закону України «Про статус депутатів місцевих рад» мають право на депутатський запит, депутатське запитання та депутатське звернення.
Стаття 55. Поняття  депутатського запиту, депутатського запитання та депутатського звернення
1.
Депутатський запит – це підтримана радою вимога депутата ради до посадових осіб ради і її органів, міського голови, його заступників, до голови районної державної адміністрації, керівників підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності, які розташовані або зареєстровані на території громади з питань, які віднесені до відання ради.
2.
Депутатське запитання – це засіб одержання депутатом ради інформації або роз'яснення з тієї чи іншої проблеми під час пленарного засідання ради або засідання постійної комісії. Відповідь на депутатське запитання може бути оголошеною на сесії ради або надана депутату ради в індивідуальному порядку. Депутатське запитання не включається до порядку денного сесії ради, не обговорюється і рішення по ньому не приймається.

3.
Депутатське звернення – викладена в письмовій формі вимога депутата ради з питань, пов'язаних з його депутатською діяльністю, до місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування та їх посадових осіб, а також керівників правоохоронних та контролюючих органів, підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності, розташованих на території громади щодо здійснення певних дій, вжиття заходів чи надання офіційного роз'яснення з питань, віднесених до їх компетенції.

Стаття 56. Порядок подання та розгляд депутатського запиту
1.
Депутатський запит може бути внесений депутатом ради або групою депутатів ради попередньо або на пленарному засіданні ради, як правило, у письмовій формі. 

При розгляді депутатських запитів на пленарному засіданні ради головуючий оголошує короткий зміст запиту, кому він адресований та прізвища депутатів, які його підписали.
2.
Розгляд депутатських запитів, як окреме питання, підлягає обов'язковому включенню до порядку денного кожного пленарного засідання ради. 

3.
У депутатському запиті зазначається: прізвище, ім'я, по батькові та посада осіб, до яких направляється запит, суть проблеми та вимог, підпис депутата (депутатів), дата складання. Текст депутатського запиту долучається до протоколу сесії. 

На вимогу депутата (депутатів), які підписали  запит, головуючий надає слово для пояснення та додаткового обґрунтування необхідності такого запиту. 

4. Депутатський запит, проголошений  в усній  формі на пленарному засіданні ради, також має містити суть проблеми та вимог, назву органів та прізвище посадових осіб, до яких адресовано запит.    
У разі оголошення на пленарному засіданні депутатського запиту в усній формі, ініціатор запиту, після сесії, обов’язково надає до апарату ради, письмовий/друкований варіант оголошеного запиту, який долучається до рішення ради з даного питання. 

5. По кожному депутатському запиту рада приймає рішення. Депутатський запит, за необхідності, обговорюється на пленарному засіданні ради. Рада може зобов'язати відповідний орган подати у встановлений нею термін звіт про виконання рішення ради за запитом депутата ради. 

Стаття 57. Відповідь на депутатський запит
1.
Орган або посадова особа, до яких звернуто депутатський запит, зобов'язані у встановлений радою строк надати офіційну письмову відповідь на нього раді та депутату ради. Якщо депутатський запит з об'єктивних причин не може бути розглянуто у встановлений радою термін, то орган або посадова особа зобов'язані письмово повідомити раду та депутата ради, який вніс запит, і запропонувати інший термін, який не повинен перевищувати один місяць з дня одержання депутатського запиту. Відповідь на депутатський запит, на вимогу депутата, розглядається на пленарному засіданні ради.

2.
Депутат ради має право дати оцінку відповіді на свій депутатський запит. За результатами відповіді на депутатський запит може бути проведено обговорення, якщо на цьому наполягає не менше однієї чверті від зареєстрованих на пленарному засіданні ради депутатів ради. 

3.
Посадових осіб, до яких звернуто депутатський запит, своєчасно інформують про дату та час обговорення радою відповіді на депутатський запит. Вони або уповноважені ними особи мають право бути присутні на цьому пленарному засіданні ради.

Глава 17. Помічники-консультанти депутата міської ради
Стаття 58. Помічники-консультанти депутата міської ради
1.
Депутат міської ради може мати до двох помічників-консультантів, які працюють на громадських засадах.

2.
Депутат міської ради особисто здійснює персональний підбір кандидатур на посаду помічника-консультанта депутата, організацію їх роботи та розподіл обов’язків між ними. Депутат міської ради, в цьому випадку, несе особисту відповідальність щодо правомірності своїх рішень.

3.
Умови діяльності, кількість помічників-консультантів депутата міської ради та інші питання їх діяльності визначаються Положенням про помічника-консультанта депутата міської ради.
Глава 18. Депутатські фракції та групи ради

Стаття 59. Поняття депутатських фракцій та груп
1. Депутати міської ради об'єднуються у депутатські фракції та групи.

Депутатські фракції формуються на партійній основі  депутатами ради, які  за результатами виборів увійшли до складу ради, для реалізації програмних цілей партій на основі спільних ідеологічних поглядів. Повна та скорочена назва депутатської фракції може збігатися з назвою відповідної партії.

До складу депутатських фракцій можуть входити позапартійні депутати ради, які підтримують політичну спрямованість фракції.

Депутатські групи формуються з позапартійних депутатів ради та депутатів ради, які представляють різні політичні партії, для спільної роботи по здійсненню депутатських повноважень. Повна та скорочена назва таких депутатських груп визначається ними самостійно.

2.
Кількісний склад депутатської  фракції має складати не менше трьох  осіб, депутатської групи – не менше п’яти.

3.
Депутатські фракції (групи) не можуть формуватися для захисту приватних або комерційних інтересів. 

4.
Порядок роботи депутатської фракції (групи) визначаються цим Регламентом та Законом України «Про запобігання корупції».
5.
Депутат міської ради може входити до складу лише однієї депутатської фракції  та групи. 

6.
Міський голова та секретар міської ради до складу депутатської фракції (групи) не входять.
Стаття 60. Порядок утворення депутатських фракцій та груп
1.
Депутатські фракції (групи) можуть бути утворені в будь-який час протягом строку повноважень ради даного скликання на визначений ними період, але не більше ніж на строк повноважень ради. 

2.
Депутатські фракції (групи)  реєструються у міській раді протягом 10 днів з моменту надання всіх необхідних документів. Міський голова видає розпорядження про створення фракції (групи), про що інформує депутатів на пленарному засіданні сесії міської ради. 
3.
Для реєстрації депутатської фракції (групи) на ім'я міського голови подається протокол зборів депутатів міської ради та повідомлення, підписане усіма депутатами, що входять до фракції (групи), у якому вказується: назва депутатської фракції (групи ), цілі та завдання, персональний, кількісний і керівний склад, партійна належність депутатів.

4.
Порядок вступу до депутатської групи або фракції та виходу з неї визначається самою депутатською групою або фракцією, але депутат, який бажає вступити до складу чи вийти зі складу депутатської групи або фракції, повідомляє про це міського голову, що підлягає оголошенню на найближчому пленарному засіданні сесії міської ради.
Стаття 61. Повноваження депутатських фракцій та груп
1.
Депутатські фракції (групи,) відповідно до цього Регламенту, мають право на пропорційне (виходячи з кількості їх членів) представництво в усіх органах ради та офіційних делегаціях. 

2.
Депутатські фракції (групи) мають право попередньо обговорювати кандидатури посадових осіб, яких обирає чи затверджує рада.

3.
Депутатські фракції (групи) мають право об’єднувати зусилля з іншими фракціями (групами) для створення більшості в раді чи опозиції.

4.
Кожна депутатська фракція (група) має гарантоване право на виступ свого представника з усіх питань порядку денного на пленарних засіданнях ради та її органів. Депутатська фракція (група), з ініціативи якої розглядається питання, має право на виступ свого представника після припинення обговорення на пленарних засіданнях ради та її органів.

5.
За пропозицією міського голови або керівників фракцій  може бути утворена Рада керівників депутатських фракцій, про що головуючий інформує на пленарному засіданні.

Стаття 62. Припинення діяльності депутатських фракцій та груп

1.
Формування нових депутатських фракцій (груп) можуть проводитися протягом повноважень ради із збереженням їх пропорційного представництва в органах ради.

2.
Про зміни в складі депутатської фракції (групи) її уповноважений представник повідомляє письмово міського голову. Це повідомлення підписує і депутат ради, щодо якого воно подається, або лише уповноважений представник депутатської фракції (групи), якщо депутата виключено з неї.

3.
При скороченні складу депутатської фракції до кількості менше трьох осіб, а групи - до п’яти  осіб,  вона оголошується розпорядженням міського голови розпущеною.

Розділ v. Органи та посадові особи  міської ради

Глава 19. Міський голова

Стаття 63. Правові засади статусу і діяльності міського голови
      Повноваження міського голови визначаються Конституцією України, Законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про статус депутатів місцевих рад», «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності», «Про запобігання корупції», іншими законодавчими  актами та цим Регламентом.

Стаття 64. Міський голова як посадова особа
1.
Міський голова є головною посадовою особою Лозівської міської територіальної громади.

2.
Міський голова обирається територіальною громадою на основі загального, рівного, прямого виборчого права шляхом таємного голосування на строк, передбачений Конституцією України та в порядку, визначеному чинним законодавством, і здійснює свої повноваження на постійній основі.

3.
Міський голова очолює виконавчий комітет міської ради, головує на засіданнях міської ради.

4.
Міський голова не може бути депутатом будь-якої ради, суміщати свою службову діяльність з іншою посадою, в тому числі на громадських засадах (крім викладацької, наукової та творчої роботи), займатися підприємницькою діяльністю, одержувати від цього прибуток.

Стаття 65. Повноваження міського голови
1. Повноваження міського голови починаються починаються з моменту складення ним присяги відповідно до Закону України  «Про службу в органах місцевого самоврядування» на пленарному засіданні міської ради, на якому Лозівською міською територіальною виборчою комісією було оголошено рішення щодо його обрання та реєстрації. 

Повноваження міського голови закінчуються в день відкриття першої сесії міської ради, обраної на наступних чергових  місцевих виборах, або, якщо рада не обрана, з моменту вступу на цю посаду іншої особи, обраної на наступних місцевих виборах, крім випадків дострокового припинення його повноважень відповідно до частин першої та другої статті 79 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні».
2. Міський голова відповідно до своїх повноважень:
1)
забезпечує здійснення у межах наданих законом повноважень органів виконавчої влади на відповідній території, додержання Конституції та Законів України, виконання актів Президента України та відповідних органів виконавчої влади;

2)
організує в межах, визначених цим Законом, роботу відповідної ради та її виконавчого комітету;

3)
підписує рішення ради та її виконавчого комітету;

4)
вносить на розгляд ради пропозицію щодо кандидатури на посаду секретаря ради;

5)
вносить на розгляд ради пропозиції про кількісний і персональний склад виконавчого комітету відповідної ради;

6)
вносить на розгляд ради пропозиції щодо структури виконавчих органів ради, апарату ради та її виконавчого комітету, їх штатів, встановлених відповідно до типових штатів, затверджених Кабінетом Міністрів України;

7)
здійснює керівництво апаратом ради та її виконавчого комітету;

8)
скликає сесії ради, вносить пропозиції та формує порядок денний сесій ради і головує на пленарних засіданнях ради;

9)
забезпечує підготовку на розгляд ради проєктів програм соціально-економічного та культурного розвитку, цільових програм з інших питань самоврядування, місцевого бюджету та звіту про його виконання, рішень ради з інших питань, що належать до її відання; оприлюднює затверджені радою програми, бюджет та звіти про їх виконання;

10)
призначає на посади та звільняє з посад керівників відділів, управлінь та інших виконавчих органів ради, підприємств, установ та організацій, що належать до комунальної власності відповідних територіальних громад, крім випадків, передбачених частиною другою статті 21 Закону України «Про культуру»;
11)
скликає загальні збори громадян за місцем проживання;

12)
вносить на розгляд ради пропозиції про утворення спеціалізованої установи з надання безоплатної первинної правової допомоги;

13)
вносить на розгляд ради пропозиції щодо кандидатури на посаду керівника установи з надання безоплатної первинної правової допомоги;

14)
забезпечує виконання рішень місцевого референдуму, відповідної ради, її виконавчого комітету;

15)
є розпорядником бюджетних коштів, використовує їх лише за призначенням, визначеним радою;

16)
представляє територіальну громаду, раду та її виконавчий комітет у відносинах з державними органами, іншими органами місцевого самоврядування, об'єднаннями громадян, підприємствами, установами та організаціями незалежно від форм власності, громадянами, а також у міжнародних відносинах відповідно до законодавства;

17)
звертається до суду щодо визнання незаконними актів інших органів місцевого самоврядування, місцевих органів виконавчої влади, підприємств, установ та організацій, які обмежують права та інтереси територіальної громади, а також повноваження ради та її органів;

18)
укладає від імені територіальної громади, ради та її виконавчого комітету договори відповідно до законодавства, а з питань, віднесених до виключної компетенції ради, подає їх на затвердження відповідної ради;

19)
веде особистий прийом громадян;

20)
забезпечує на відповідній території додержання законодавства щодо розгляду звернень громадян та їх об'єднань;

21)
бере участь у здійсненні державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності в межах та у спосіб, встановлені Законом України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності»;

22)
здійснює інші повноваження місцевого самоврядування, визначені законодавством, якщо вони не віднесені до виключних повноважень ради або не віднесені радою до відання її виконавчих органів;

23)
видає розпорядження у межах своїх повноважень.
Стаття 66.  Відповідальність міського голови

1.
Міський голова при здійсненні наданих повноважень є підзвітним, підконтрольним і відповідальним перед територіальною громадою міста Харкова та міською радою, а з питань здійснення виконавчими органами міської ради повноважень органів виконавчої влади – також підконтрольним відповідним органам виконавчої влади.

2.
Міський голова зобов’язаний прозвітувати перед міською радою про роботу виконавчих органів міської ради на вимогу не менше половини депутатів у будь-який визначений ними термін, але не рідше одного разу на рік.

Міський голова щорічно звітує міській раді про здійснення державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності виконавчими органами міської ради.

3.
Міський голова несе персональну відповідальність за здійснення наданих йому Законом повноважень.

4.
Повноваження міського голови можуть бути достроково припинені на підставі та у спосіб, передбачені чинним законодавством.
Глава 20. Секретар міської ради
Стаття 67. Секретар міської ради

1. Секретар міської ради обирається міською радою з числа її депутатів на строк повноважень міської ради за пропозицією міського голови та працює в міській раді на постійній основі.

Пропозиція щодо кандидатури секретаря міської ради може вноситись на розгляд міської ради не менш як половиною депутатів від загального складу міської ради в разі якщо:

1)
на день проведення першої сесії міської ради, обраної на чергових виборах, не завершено вибори міського голови;

2)
міська рада не підтримала кандидатуру на посаду секретаря міської ради, запропоновану міським головою;

3)
протягом тридцяти днів із дня відкриття першої сесії міської ради міський голова не вніс кандидатуру на посаду секретаря міської ради;

4)
на наступній черговій сесії після виникнення вакансії секретаря міської ради у зв’язку з достроковим припиненням його повноважень міський голова не вніс на розгляд міської ради кандидатуру на посаду секретаря міської ради;

5)
посада секретаря міської ради стає вакантною під час вакантності посади міського голови у зв’язку з достроковим припиненням його повноважень.

У разі якщо міська рада не підтримала кандидатуру, внесену на її розгляд не менш як половиною депутатів від загального складу міської ради згідно з підпунктом 2 цієї частини, наступну пропозицію щодо кандидатури секретаря міської ради вносить міський голова.

2.
Кандидат на посаду секретаря міської ради вважається обраним, якщо за нього проголосувала більшість депутатів від загального складу міської ради шляхом таємного голосування.

3.
Секретар міської ради не може суміщати свою службову діяльність з іншою посадою, у тому числі на громадських засадах, займатись іншою оплачуваною (крім викладацької, наукової і творчої діяльності, медичної практики, інструкторської та суддівської практики із спорту) або підприємницькою діяльністю.

Стаття 68 Повноваження секретаря міської ради

Секретар міської ради:

1)
здійснює повноваження міського голови у разі дострокового припинення повноважень міського голови або неможливості виконання ним своїх повноважень міського голови;

2)
скликає сесії міської ради у випадках, передбачених чинним законодавством та цим Регламентом; повідомляє депутатів та доводить до відома населення інформацію про час і місце проведення сесії міської ради, питання, які передбачається внести на розгляд міської ради;

3)
веде засідання міської ради та підписує її рішення у випадках, передбачених чинним законодавством;

4)
організує підготовку сесій міської ради, питань, що вносяться на розгляд міської ради, забезпечує оприлюднення проєктів рішень ради відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації» та інших законів;
5)
забезпечує своєчасне доведення рішень міської ради до виконавців і населення, організує контроль за їх виконанням, забезпечує оприлюднення рішень міської ради відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації», забезпечує офіційне оприлюднення рішень міської ради, які відповідно до закону є регуляторними актами, а також документів, підготовлених у процесі здійснення міською радою регуляторної діяльності, та інформації про здійснення міською радою регуляторної діяльності;

6)
за дорученням міського голови координує діяльність постійних та інших комісій міської ради;

7)
надає доручення постійним комісіям про спільний розгляд комісіями питань, які належать до відання кількох постійних комісій;

8)
надає доручення постійним комісіям вивчати діяльність підзвітних і підконтрольних міській раді та її виконавчому комітету, а також з питань, віднесених до відання міської ради, підприємств, установ та організацій, їх філіалів і відділень незалежно від форм власності та їх посадових осіб, сприяє організації виконання їх рекомендацій;

9)
сприяє депутатам міської ради у здійсненні їх повноважень;

10)
організує за дорученням міської ради відповідно до чинного законодавства здійснення заходів, пов’язаних із підготовкою та проведенням референдумів та виборів до органів державної влади і місцевого самоврядування;

11)
забезпечує зберігання офіційних документів, пов’язаних із місцевим самоврядуванням територіальної громади міста Харкова, забезпечує доступ до них осіб, яким це право надано у встановленому порядку;

12)
вирішує за дорученням міського голови або міської ради інші питання, пов’язані з діяльністю міської ради та її органів.

Стаття 69. Дострокове припинення повноважень секретаря міської ради
Повноваження секретаря міської ради можуть бути достроково припинені за рішенням міської ради у випадках, передбачених чинним законодавством, якщо за припинення його повноважень проголосувала більшість депутатів від загального складу міської ради шляхом таємного голосування.

Глава 21. Постійні комісії ради
Стаття 70. Загальні положення та повноваження постійних комісій

1.
Постійні комісії міської ради є органами міської ради, що обираються з числа її депутатів, для вивчення, попереднього розгляду і підготовки питань, належать до відання міської ради, здійснення контролю за виконанням рішень міської ради, її виконавчого органу.

2.
Постійні комісії міської ради є підзвітними та відповідальними перед міською радою.

3.
Перелік, функціональна спрямованість і порядок організації роботи постійних комісій визначаються цим Регламентом та Положенням про постійні комісії, що затверджуються міською радою.

Стаття 71. Загальні умови створення постійних комісій ради
1.
Склад постійних комісій ради обирається з числа депутатів ради на І сесії ради нового скликання на строк її повноважень згідно з рішенням ради про утворення постійних комісій 

2.
До складу постійних комісій ради не можуть бути обрані міський голова та секретар ради.
3.
Питання утворення, обрання і ліквідації постійних комісій, зміни їх складу, обрання голів постійних комісій вирішуються виключно на пленарних засіданнях ради.
Інші питання, пов'язані з порядком створення, повноваженнями та діяльністю постійних комісій, визначаються Положенням про постійні комісії ради, рішеннями ради.  
Стаття 72. Склад постійних комісій
1.
Рада приймає рішення про обрання постійних комісій у складі голови та членів комісії. Персональний склад постійних комісій обирається радою за пропозицією міського голови. Депутат ради може бути членом лише однієї постійної комісії, не враховуючи членства у лічильній комісії та інших тимчасових комісіях. Всі члени комісії мають рівні права.
2.
У випадках, визначених Регламентом, зміна в персональному складі  постійних комісій вважається такою, що відбулася, після прийняття радою відповідного рішення.
Стаття 73. Порядок обрання складу постійних комісій
1.
За пропозицією міського голови склад постійних комісій обирається за списком. За результатами цього голосування оформляється відповідне рішення ради. 

2.
Персональний склад постійних комісій ради повинен містити прізвища, імена та по батькові відповідних депутатів ради. Цей список поширюється серед депутатів ради, розміщується на офіційному сайті ради та може бути оприлюднений у медіа.
Стаття 74. Відкликання голови постійної комісії ради
Голова постійної комісії може бути відкликаним зі своєї посади в                  будь-який час за мотивованим рішенням міської ради.

Стаття 75. Порядок виведення члена постійної комісії зі складу комісії, заміщення члена постійної комісії
1.
Член постійної комісії може бути виведений зі складу постійної комісії у таких випадках:

1)
на підставі особистої заяви депутата за рішенням міської ради, прийнятим на сесії, у випадку переходу до іншої комісії, із заміною, за можливості, такого депутата партією на іншого депутата цієї ж партії.

2)
у випадках припинення повноважень депутата за визначеними чинним законодавством підставами з моменту припинення повноважень депутата – члена  постійної комісії.

2.
Після набуття повноважень депутатом, який визнаний територіальною виборчою комісією наступним за черговістю у виборчому списку відповідної місцевої організації партії, депутат за рішенням чергової сесії міської ради включається до складу постійної комісії замість депутата, повноваження якого були припинені.

Глава 22. Тимчасові контрольні комісії ради
Стаття 76. Тимчасові контрольні комісії ради
1.  Тимчасові контрольні комісії ради обираються з числа її депутатів для здійснення контролю щодо конкретно визначених радою питань в межах повноважень місцевого самоврядування.

У складі тимчасової контрольної комісії ради може бути представлено не менше як по одному депутату від кожної депутатської фракції.

2.
Якщо депутатська фракція не запропонувала представників для роботи в тимчасовій контрольній комісії, то комісія створюється без участі представників цієї депутатської фракції чи групи.

3.
Про утворення тимчасової контрольної комісії рада приймає рішення, де визначає:

1) назву тимчасової контрольної комісії;

2) завдання, мету і коло питань, щодо контролю за якими тимчасова контрольна комісія створюється;

3) кількісний і персональний склад тимчасової контрольної комісії, голову тимчасової контрольної комісії;

4) термін діяльності тимчасової контрольної комісії (на заздалегідь визначений час або на час виконання відповідної роботи);

5) термін звіту тимчасової контрольної комісії про виконану роботу, який не перевищує трьох місяців з дня утворення тимчасової контрольної комісії;

6) за необхідності - заходи щодо кадрового, матеріально-технічного, інформаційного, організаційного забезпечення роботи тимчасової контрольної комісії.
4.
Рішення ради про створення тимчасової контрольної комісії, її назву та завдання, персональний склад комісії та її голову вважається прийнятим, якщо за це проголосувало не менше однієї третини депутатів ради від загального складу ради.

Стаття 77. Склад тимчасової контрольної комісії та режим її роботи

1.
Голова тимчасової контрольної комісії, заступник голови та секретар тимчасової контрольної комісії не можуть бути членами однієї депутатської фракції.

2.
Тимчасова контрольна комісія ради працює в режимі засідань, як правило, закритих. Депутати ради, які входять до складу тимчасової контрольної комісії та залучені комісією для участі в її роботі спеціалісти, експерти, інші особи не повинні розголошувати інформацію, яка стала їм відома у зв'язку з її роботою.

Стаття 78. Звіт та припинення роботи тимчасової контрольної комісії

1.
Після обговорення результатів роботи тимчасової контрольної комісії у відповідних постійних комісіях ради та на пленарному засіданні, рада приймає рішення щодо завершення роботи такої комісії або доручає їй продовжувати роботу і визначає для цього термін її діяльності.

2.
Повноваження тимчасової контрольної комісії вважаються припиненими у разі:

1) прийняття радою остаточного рішення щодо результатів роботи цієї комісії;

2) припинення повноважень ради.

Глава  23. Робочі групи

Стаття 79. Робочі групи міської ради

1. З метою вивчення окремих питань та розробки і підготовки проєктів рішень міської ради можуть створюватися робочі групи у складі депутатів міської ради в порядку, передбаченому чинним законодавством.

Глава 24. Відповідальність органів та посадових осіб місцевого самоврядування перед Лозівською міською територіальною громадою

Стаття 80. Відповідальність органів та посадових осіб.
1.
Територіальна громада у будь-який час може достроково припинити повноваження органів та посадових осіб місцевого самоврядування, якщо вони порушують Конституцію або закони України, обмежують права та свободи громадян, не забезпечують здійснення наданих їм законом повноважень.

2.
Порядок та випадки дострокового припинення повноважень органів та посадових осіб місцевого самоврядування територіальною громадою визначається Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», Законом України «Про статус депутатів місцевих рад», Законом України «Про службу в органах місцевого самоврядування».

РОЗДІЛ VI. ЗДIЙСНЕННЯ РАДОЮ ТА ЇЇ ОРГАНАМИ

КОНТРОЛЬНИХ ФУНКЦIЙ I ПОВНОВАЖЕНЬ

Глава 25. Засади контрольної діяльності ради
Стаття 81. Контрольна діяльність ради та її комісій
1.
Міська рада безпосередньо або через створені нею постійні комісії здійснює контроль за виконанням своїх рішень у відповідності з Конституцією України, законодавством про місцеве самоврядування, цим Регламентом.

2.
Контроль за виконанням рішень ради організовує міський голова. Питання про хід виконання рішень ради можуть бути включені до порядку денного сесії міської ради або засідань постійних комісій.

3.
Рішенням міської ради, як правило, покладається контроль за його виконанням на відповідну профільну комісію ради. Постійна комісія  на своєму засіданні може розглянути питання про виконання цих рішень.

Розділ VII. КОНФЛІКТ ІНТЕРЕСІВ
Глава 26. Врегулювання конфлікту інтересів
Стаття 82. Врегулювання конфлікту інтересів.
1.
Міський голова, секретар міської ради, депутати міської ради зобов’язані:

-
вживати заходів щодо недопущення виникнення реального чи потенційного конфлікту інтересів;

-
повідомляти про наявність реального чи потенційного конфлікту інтересів колегіальний орган, під час виконання повноважень у якому виник конфлікт інтересів;

-
не вчиняти дій та не приймати рішень в умовах реального конфлікту інтересів;

-
вживати заходів щодо врегулювання реального чи потенційного конфлікту інтересів.

2.
У разі виникнення реального чи потенційного конфлікту інтересів під час участі міського голови, секретаря та депутата міської ради на засіданні колегіального органу (пленарне засідання міської ради, постійна депутатська комісія, робоча група, тощо), останні  публічно повідомляють про конфлікт інтересів, який виник у них та не беруть участь у розгляді, підготовці та прийнятті рішеня відповідним колегіальним органом.

3.
Якщо неучасть осіб, зазначених у частині першій цієї статті, у прийнятті рішення призведе до втрати повноважності міської ради, іншого колегіального органу, особи, у яких наявний конфлікт інтересів, беруть участь у прийнятті радою, іншим колегіальним органом рішення, за умови публічного самостійного повідомлення про конфлікт інтересів під час засідання колегіального органу.

4.
Якщо повідомлення про конфлікт інтересів здійснено на засіданні ради, іншого колегіального органу, інформація про таке повідомлення обов’язково вноситься до протоколу засідання ради, іншого колегіального органу.

Розділ VIII. Заключні положення

Глава 27. Порядок прийняття Регламенту та внесення змін до нього

Стаття 83. Порядок прийняття Регламенту, внесення змін і доповнень до Регламенту
1.
Регламент міської ради затверджується не пізніше як на другій сесії міської ради рішенням ради, прийнятим більшістю від загального складу ради.

2.
До прийняття Регламенту ради чергового скликання застосовується Регламент ради, що діяв у попередньому скликанні.
3.
У випадку прийняття законодавчих актів, в результаті яких може виникнути неузгодженість окремих положень цього Регламенту з діючим законодавством, на черговій сесії повинні бути внесені вiдповiднi зміни та доповнення до Регламенту. До прийняття piшення сесії про внесення змін та доповнень до Регламенту діють положення чинного законодавства України з питань місцевого самоврядування.

4.
Iншi змiни та доповнення до Регламенту приймаються до розгляду міською радою з iнiцiативи постiйних комiсiй, міського голови, секретаря міської ради, а такoж за вимoгoю бiльш нiж 1/3 загальної кiлькостi обраних депутатiв.

5.
Регламент міської ради, зміни і доповнення до нього затверджуються рішенням, прийнятим більшістю депутатів від загального складу ради.

6.
Пропозиції про внесення змін і доповнень до Регламенту міської ради підлягають обов'язковому розгляду профільною постійною комісією чи спеціально створеною міською радою робочою групою.
Секретар міської ради
                                                        Юрій КУШНІР
Світлана Легонькова,  26671

Додаток

до рішення міської ради

від  20.06.2024 № 1936
ОПИС    ПОСВІДЧЕННЯ
депутата Лозівської міської ради Харківської області VIII скликання
Посвідчення  депутата міської ради являє собою книжечку розміром 95 х 65 мм у твердій обкладинці червоного або кольору бордо.

На лицьовому боці посвідчення розміщено виконані ювілейною фольгою золотого кольору: посередині – зображення малого Державного Герба України, а нижче – двома рядками слова: «Лозівська міська рада».

У лівій частині внутрішнього розвороту посвідчення розміщено текст такого змісту: ЛОЗІВСЬКА  МІСЬКА  РАДА, Посвідчення №.., П.І.Б. депутата міської ради  VІІІ скликання.

У верхньому лівому куті правої частині внутрішнього розвороту посвідчення міститься кольорова фотографія депутата міської ради розміром 3 х 4 см, яка скріплюється гербовою печаткою Лозівської міської ради, що накриває її нижній лівий кут.

У нижній частині правої частини внутрішнього розвороту посвідчення розміщено напис «Міський голова», праворуч від якого відведено місце для підпису, із зазначенням прізвища. Підпис міського голови скріплюється гербовою печаткою Лозівської міської ради. Наступним рядком у лівому куті розміщено напис: «Видано», із зазначенням дати.

Внутрішній розворот обкладинки посвідчення виконано зі спеціального кольорового паперу із кольоровою сіткою.
Зразок посвідчення
	УКРАЇНА

ЛОЗІВСЬКА МІСЬКА РАДА

Харківської області

П О С В І Д Ч Е Н Н Я  №
П.І.Б. депутата

депутат міської ради

VIII скликання
	Міський голова_______ Сергій ЗЕЛЕНСЬКИЙ
Видано “___ ”   _________     202  року


Секретар міської ради                                                                    Юрій КУШНІР
Світлана Легонькова,  26671
